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1. Bienvenida

- Convocatorias

- Presentacion del Plan de trabajo

- Difusion de Manuales para la operacion (RIP, PTC, CA)

- Aplicacién de criterios y cumplimiento de fechas

- Informacién derivada de la ejecucion del PRODEP (Recursos)

- Sistematizacion de las caracteristicas del Programa en Normales y su posterior incorporacion a las Reglas de Operacién

13:00

2. Sesion de preguntas y/o aclaracion de dudas de las Convocatorias y de la operacion del Programa

13:50

3. Acuerdos Generales

14:00

4. Cierre de la sesion
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BIENVENIDA

Mtro. César Romero Mojica Lic. Nicolas Jacinto Morales

Director de Desarrollo Académico de DGESuM. Subdirector de Proyectos de Apoyo para el Desarrollo
Educativo. DDA. DGESuM
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Programa para el Desarrollo
Profesional Docente
(PRODEP)



O R ANTECEDENTES

En 1996, inicia en el nivel universitario el programa PRODEP, Programa para el
desarrollo profesional Docente, para el tipo superior, llamado en ese tiempo PROMEP
(programa de mejoramiento del profesorado), cuyo fin es vigorizar la tarea del maestro
qgue labora en el nivel superior.

En la educacion normal se instituye después, en el ano 2009, dentro del PROFEN
(Programa para Fortalecer a las Escuelas Normales), en el que se incluye como una
nueva necesidad en el ambito de la generacion de conocimientos en grupos colegiados.
Los docentes realizarian investigacion ademas de |la docencia, pero la realidad muestra
escenarios distintos a los deseados por varios factores.



@ s DESARROLLO

La carente experiencia en investigacion se refleja, en primer lugar, en el grado
académico de los profesores: la mayoria tiene el grado de licenciatura y una minoria
cuenta con maestria o doctorado. Predomina una formacién que no responde a las
necesidades de un nivel superior, lo que se refleja en la ausencia de investigaciones en
el campo de formacion docente.

Dadas estas caracteristicas, como un primer paso, a través del PROFEN se dota de
infraestructura para establecer condiciones aptas para el trabajo docente vy la
generacion de conocimientos. De esa forma, se generan las primeras condiciones para
profesionalizar a los docentes de las escuelas normales; pero, una vez mas, la realidad
se impone. El ethos, cultura arraigada por repeticion, no ha sido trastocado en su
totalidad, se aprecian resistencias para asumir la nueva tarea de generar conocimiento.
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El personal docente, directivo y de supervision
no cuenta con el reconocimiento, la formacion ni
el apoyo necesarios para consolidarse como
agentes fundamentales del proceso educativo y
de la transformacion social.

Revalorizar a las maestras y los maestros
como agentes fundamentales del proceso
educativo, con pleno respeto a sus derechos, a
partir de su desarrollo profesional, mejora
continua y vocacion de servicio.



ATENCION A ESCUELAS NORMALES

Hasta el ejercicio fiscal 2020, la Direccion General de Educacion Superior
Universitaria e Intercultural (DGESUI) era la Unidad responsable de la atencion de
las Universidades Publicas Estatales (UPEAS), Universidades Publicas Estatales de

Apoyo Solidario (UPEAS), Universidades Federales (UPF), Universidades

Interculturales (UUII) y Escuelas Normales (EN), que conformaban su poblacion
de atencion y que se encontraban listadas en las Reglas de Operacion del
PRODEP.

Por disposicion de la Subsecretaria Educacidon Superior (SES), a partir del aio
2021, la Direccion General de Educacion Superior para el Magisterio (DGESuM),
dara atencion a las Escuelas Normales respecto a las convocatorias y procesos del
Prodep.



@ e NORMATIVIDAD

Sustento Normativo:

- EI PRODEP responde a lo senalado en el Art. 3ro. De la CPEUM
- Del mismo modo da cumplimiento al Art. 92 de la LGE
- Se vincula al Eje 2. Politica Social del PND 2019-2024
- Tiene como fin contribuir a la excelencia y pertinencia de |la
educacion basica, media superior y superior.
- Contribuye al logro del Objetivo 3, estrategia 3.2 del
PSE 2020-2024
- Programa S247 “Programa para el Desarrollo Docente”, se vincula
con el propdsito de contar con un marco de referencia que permita
identificar las acciones que coadyuven al cumplimiento de los
objetivos de Desarrollo Sustentable de la Agenda 2030.
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PRODEP - OBJETIVO ESPECIFICO

El Programa para el Desarrollo Profesional Docente (PRODEP), tiene como
objetivo especifico en el:

Tipo Superior.- Profesionalizar a las y los PTC, otorgando apoyos para realizar
estudios de posgrado de alta calidad, apoyos para la incorporacion de nuevos
profesores y reincorporacion de ex-becarios, reconocimiento a profesores de
tiempo completo que cumplen con el perfil deseable y lograr las condiciones
de Cuerpos Académicos, para que alcancen las capacidades de investigacion-
docencia, desarrollo tecnoldgico e innovacion con responsabilidad social.
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REQUISITOS

El reconocimiento al perfil deseable lo otorga la SES a través del Programa a
los/las profesores/as de tiempo completo que cumplen satisfactoriamente
los requisitos establecidos en las Reglas de Operacion (RO-S247) y dan
evidencia de ello por lo menos en los tres ultimos anos.

Contar con el nombramiento de profesor de tiempo completo
b) Estar registrado en el sistema informatico que determine la
DGESuUM
c) Cumplir con los requisitos senalados en la convocatoria
d) Contar con el reconocimiento de CAEF, CAEC y/o CAC



@ PERFIL DESEABLE

Requisitos para Perfil Deseable:

= Tener nombramiento de tiempo completo con plaza de profesor,
docente, investigador o profesor-investigador en el tipo educativo
superior en la IES donde labora.
= Haber obtenido el grado preferente (doctorado) o minimo
(maestria).
Cumplir con los cuatro rubros que son:
Docencia,
Produccion,
Gestion académica
Tutorias o direccidn individualizada de tesis

RSRNENEN
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EJEMPLOS

Docencia: Es dar clases (horario de la materia, minimo 4 hrs. a la semana)

Producciéon Académica: Son productos de trabajo de los profesores, como
pueden ser, libros, capitulos de libros, articulos arbitrados, memorias en extenso
de congresos publicados, informes técnicos. (caratula, datos legales, nombre del

libro, articulo y/o datos de su registro)

Gestion: Son todas las actividades de tipo administrativo ajenas a la docencia o
investigacion, organizadores de eventos, comisiones, encargados de alguna
actividad recreativa. (no es gestion, ser lider de C.A., ponente, capacitador o

facilitador de algun curso, esto tienen un caracter investigativo o de docencia).

(documento que lo acredite)

Direccion individualizada o tutoria: Director de tesis o tutoria a uno o vari@s
alumn@s. (oficios o documento de nombramiento)



s SOLICITUD Y EVALUACION

Acopio: Elaboracion de propuestas de las convocatorias de perfil. Aprobar y difundir las convocatorias de
perfil. Asesoria sobre las convocatorias.

Recepcion: Emitir y difundir las fechas de recepcion de solicitudes. Presentar las solicitudes. Cotejar y revisar
la documentacion presentada. Generar acuse de recepcion. Generar oficio de solicitud de expedientes
aleatorios. Revisar los expedientes aleatorios.

Evaluacion: Cambio del estado de las solicitudes a “En evaluacion”. Solicitar a los comités de pares que
realicen la evaluacion. Evaluacion por los comités de pares . Solicitud dictaminada.

Formalizacion: Separar dictamenes. Elaborar cartas de liberacion, carta de autorizacion para la liberacion,
anexos u oficio de resultados de solicitudes de reconocimiento y oficios de notificacion del reconocimiento.
Elaborar acuses de Resultados. Enviar a la IES y, en su caso, a las coordinaciones correspondientes la
documentacion.

Verificacion: Recepcion de acuses de notificacion de resultados. Verificar que los acuses se encuentren
firmados por los profesores participantes



DGESuM - PRODEP

Requisitos para Cuerpos Académicos:

Los CA se categorizan por grados de consolidacion: Cuerpos
Académicos Consolidados (CAC); Cuerpos Académicos En
Consolidacion (CAEC); y Cuerpos Académicos En Formacion (CAEF)
determinados por la madurez de las LGAC que desarrollan de
manera conjunta a partir de las metas comunes que establecen los
integrantes.

En Formacion (CAEF) Vigencia 3 anos
Consolidado (CAC) Vigencia 5 afhos
En Consolidaciéon (CAEC) Vigencia 3 anos
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Ll Los CA en cuaiquiera de sus grados de consclidacion, deberan tener en

CONVOCATORIA 2022 consideracion que su objetivo es dar evidencia del trabajo colegiado realizado. no
REG'STRO Y EVALUAC[ON DE de alguncs integrantes nl tampoco individual, ademés de que 2 creacicn y
CU ERPOS ACADEM'COS permanencia de un CA serd evaluada tomando en consideracion el trabajo

El objetive principal del Programa para el Desarrollo Profesional Docente, para & Tipo
Superior, es profesionalizar o ias/os profescras/es de tiempo completo pora
que alcancen las capacidades de investigacion-docencio, desarrollo
tecnologico e innovacion vy, con responsabilidad social se articulen y
consoliden en cuerpos académicos vy can elio generen una nueva comunidad
occ‘démico capaz de transformar su entorno. Para alcanzar este obje'ivo la
SEP, & traves de 'a SES ha emprendido en el marce del Programa varias
accicnes enfocadas a promover que lasflos profesorasfres de tiempo completo
se integren en Cuerpos Academicos {CA) y con ello sustentar la formacién de
profesionales de buena calidad, responsables y competitives,

LaSEP, atraves de la SES, convoca a las Instituciones Formadoras de Docentes
Publicas adscritas &l Programa para reslizar el registro de nuevas
propuestas de cuerpos académicos y que los cuerpos académicos
registradcs en el prcgrama, si lo reguieren, seliciten cambics en su estructura
y actuallcen su informacion curricular para ser evaluados por término de
vigencia o bien, 5i como resultado del trabajo colegiado realizaco, consideran
ser evaluados para obtener un grade de censelidacién mayor, para ello, lo
anterior se realizard conforme a las siguientes

BASES

|- SOBRE LAS CARACTERISTICAS DE LOS CUERPOS ACADEMICOS

Los CA constituyen un sustento indispensable para |z formacion de
profesionales v expertos. Deda la investigacidn que realizan, son un
instrumento de profesionalizacidon del profesorado y de su permanente
actualizacién, por lo tanto, favorecen una plataforma solida para enfrentar !
future cada vez mas exigente en la formacidn de capital humang, situacion
que les permite erlairse como las células de la academia y tener una
representacion critica en las diferentes areas del conocimiento que regulan |2
vida académica de las | nstitucicnes Formadoras de Docentes Publicas.
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colegiado, |a interaccién entre sus integrantes y el desarrcllo de |as lineas de
investigacién, por lo que se buscard su crecimiento y origntacién hacia el
agrado maximo de consolldacian y nor ello, un CAEF o CAEC no podré estar en
esos grados per mds de 2 perfodos.

LLl. Un CA deberd contar con un minimo de 3 integrantes (profesoras/res
de tempo completo adscritos a la instituciéon), por lo que un numerc
méaxime de integrantes estara determinado por la comunicacién e
interaccién eficaz v continua entre ellos. Siun Cuerpo Académico no cumple
con el minimo de integrantes serd dado de baja del programa de manera
inmediata

112, La vigencia cdel registrc para los CA en Formacién (CAEF] y en
Consolidacidan [CAEC) sera de tres afics mientras qua para los CA
Consolidados (CAC) seré de cinco anos. Al términe de |z vigencia, se tendrén
que valorar las evidencias que demuestren si los CA han avanzado en su
grado de consolidacién y, en el case de los CA consolidados, gue lo han
conservado. Cabe mencicnar gque para los CA que se evalian
obligatorilamente, la vigencia anterior se considerard active hasta que el
PRODEP les notifique los resultados obtenidos en la convocatoria presente.

113, Los cuerpes académicos cen el grade Consolidado gue se evalden en
tres perfodos consecutivos manteniendo este grade, podrén solicitar al
PRODEP una carta de vigencia indefinida, misma gue se perderé de manera
inmediata si, posterior a dicha vigencia el CA realiza cambics sustanciales en
su estructura (Cambio de nombre, alta o baja de |la mayaria de sus
integrantes, aita, baia o cambic de nombre ¢ descripcién de las lineas de
investiaacion),

12, Para una nueva propuesta de cuerpe académico se deberd reafizar el
reqistro de:

o Nombre que llevars €l CA

o Nombrels) de iafs) lineals) de investigacion gue desarroliard el CAy su
descripeién

e Tresintegrantes como Minimo (nembre complieto y que linea {s)
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trabajars cada ung).

e Area del conocimiento v disciplina del CA

e |nstitucion Formadora de Docentes Publica a la que se encuentra
adscrita el CA

o Grado de consolidacion €n el que se prepene evalual.

121, Una vez que ¢l Representante Institucional ha realizado el registre de
los datos anteriores, cada integrante debers vincular informacion al CAcon
el propésito de alimentar el Curriculum Vitae (CV), asequréndase que la
informacién es correcta y se encuentia respaldada con documentos que |z
comprueben.

122, E! Representante Institucional y el lider del CA deberan verificar gue
lcs registros se han realizado vy nose duplican, y que existe informacion para
evaluar al CA en cada uno de los rubros.

13, Los CA registrados €n el pregrama v que deseen realizar cambics en su
estructura {cambio de nombre, alta ylo baja de PTG alta y/o baja de linea (g,
cambioc en nombre ylo descripcién de linea (5] de investigacion, cambio en
drea ylo discipling vinculacién o desvineulacién de PTC a linea (s) de
Investigacion; alta o baja de colaboradoresfestudiantes) deberdn entregar 3!
Representante Institucional |a solicitud de cambics reguaridos debidamente
formalizada y respaldada paor todos los integrantes, con |a finalidad de que el
RIP os reaiice en el médulo del sistema Informético definido por la DGESUM
en el pericde indicado para ello. Ne se aceptardan cambios fuera del pericce
establecido.

131, Los CA gue deseen ser incluidos en el procesc de evaluacion deben
marcarse en el médulo https//promepsep.gobmxlregistrocal indicando el grado
de consalidacién en el que desean ser valorados, es importante verificarque
se marcd correctamente el gredo solicitado, ya que no podrdn enviar una
réplica si el CA es evaluade en el grado solicitado vy no es el correcto, Los CA
que deben evaluarse por términoe de su vigencia de registre apareceran
indicados en e madulo, pero es importante gue se verifique y marque el
grado en el que desean ser valorados ya que, de no hacerlo, se considerard que
quieren permanecer en el grado que tienen registrado. Los CAque se evaluan por
términe de vigencia estan obligados a realizar la actualizacién curricular de
la informacion de ios tres o ¢cinco anas anteriores, de no hacetlo perderan &l
reqistro.
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132, Los CA se evaltan cbligaterizmente &l término de su vigencia de
registrc ¢ si los cambios realizados derivan en  moedificaciones
fundamentales en su estructura. Ademas, podran evaluarse s lo solicitan al
considerar que cuentan con la infermacién curricular suficiente para
alcanzar un grado de consalidacion superior.

Para determinar el grado de consolidacién de un cuerpo académico, les
inteqgrantes deberédn tener MeLas Cemunes para generar conocimientos y
reaiizar investigacion aplicada; propener objetives y metas comunes para
aenerar conccimientos scbre lengua, cultura y cesarrolio; 1a solidez y madurez
delas LCAC ¢ LILCD que cuitiva el CA que la generacion de conocimientas,
la investigacion aplicada, el desarrolic tecnoldgico ¢ s generacion de
conocimientos en torno a investigacion en Lengua, Cultura y Desarrollo se
realice de forma colegiada y complementaria a través de proyectcs
innavadares.

133, Para obtener el grado Consolidado (CAC), un CA deberd contar can
preductos académicos receonccides por su calidad y que se derivan de 1as
LGAC/LIADT/LILCD, contar con amplia experiencia en docencia y
fermacion de recursos humanos, fundamentaimente en Doctorado
participar conjuntamente en LCAC/LIADT/LILCD de manera séliida;
participar en la revisidn y actualizacion de los planes y programas de estudio
en los que imparten docencia v, especialmente, en los de tipo Licenciatura
dandec evidencia de ellc; que todos los integrantes cuenten cen el graco
de Doctarado y con el Recanocimiento a Perfil Deseable, mostrande un alto
comMpremiso con la institucidn, colaborando entre si y dando evidencia de
ello, demaostrar una intensa actividad en congrescs, seminarias, Mesas
redondas ¥y talleres de trabajo, asl como acciones de fermacion y servicio a
través de la vinculacién comunitaria y de difusién/divulgacién del
conocimiento, demostrar una intensa participacidn en  redes de
Intercambia académico, con sus pares en €l palsy en el extranjero, asi come
con arganismaos e instituciones académicas y de investigacidn tanto
nacionaies comoe extranjeras,

134, Parz obtener el grado En Consclidacién (CAEC), un CA deberd contar
con preductos académicos reconocides por su calidad v que se derivan del
desarrolle de las  LGAC/LIADT/LILCD aque cultivan; participar
conjuntamente en LCAC/LIADT/LILCD dando evidencia de elle; la mayorfa
de los integrantes cuentan con amplia experiencia en docencia y en
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formacién de recurses humanos, la mayoria cuenta con el grade Doctorado
vy &l Recanccimiento a Perfil Dessable presentan resultades de su trabajo
en congreses ceminarios y eventas similares; cuentan con evidencias
objelivas respecto a su vida celeglada v 2 las acclones académicas que
levan a caboe en colzboracion entre sus integrantes; dan evidencia de |z
influencia que el CA ha logrado en |a sociedad y en las crganizaciones de
acuerde con fas lineas de investigacién definidas; ls mayeria de lcs
integrantes participa activamente en intercambics académices con sus
pares en el pais ven el extranjero. E| CAEC deberéd considerar que soio podra
permanecer en este graco en 2 evaluaciones censecutivas y a la tercera
obtener el grade CAC ¢ perderé el reqistro ante el pregrama.

135, Para obtener el grado En Farmacian (CAEF), los integrantes deberdn
tener definidas las LGAC, LIIADT o LILCD que cultivan; provectos de
investigacién conjuntos para desamollar las LGAC/LIADT/LILG, tener
dentificados alguncs CA afines v de alto nivel de otras instituciones del pals
o del extranjero con quienes desean establecer coniactes; Si es nueva
propuesta, par io mencs une de sus integrantes deberé contar con el grado
Doctorado o Maestria v tener el Reconocimiento & Perfil Deseable, 2 partir
de |a segunda evaluacicn come CAEF la mitad de sus integrantes debera
contar con pesgrado y con el Reconocimiento a Perfil Deseable. El CAEF
deberd considerar que sélo podrd permanecer en esle grado en 2
evaluaciones consecutivas i a la tercera deberd obtener el grade siguiente
(CAEC) o perdera el registre ante el pregrama.

14, Pars tedos los grados de consolidacion de CA, los productos academices
que seran considerados validos para dar evidencia del trabajo colegiado san
Libros, capftulos de libro, articulos arbitrados, articulos indexades, propiedad
Im:electual patents prototipos, lnformes técnioos y obras art[stl@s

mmogwlmnn.cm.mm)

141, Los informes técnicos se censiderardn proguctes vélides siempre v
cuzndo sean los informes finales, cuenten con el aval de la institucion
beneficiaria directa la cual debe ser gjena a Iz Institucién Pablica de Educacion
Superior de adscripcion del cuerpe académico y describan les beneficics
legrados,
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142, Para las Escuelas Normales  Interculturales  Bilingles  [ENIB),
adicionalmente, serén considerados como productos validos Asesarias y
oconsultorias para el bienestar comunitaric; Obras literanias en lenguas
indigenas, Desarrolle de propuestas pedagégicas propias de los pueblos;
Propuestas metodeldgicas y de investigacion-vinculacién que tengan

como base otros paradigmas de investigacion, provenientes de ctras
matrices culturales, Diagndsticos comunitarios de necesidades de lcs
pueblos que sustenten provectos estratégicos para ofrecer soluciones
conjuntas a problemas especificos de las comunidades, pueblos v fo barrics:
vy Materiales didacticos o de divulgacion elaborades en conjunte cen las
comunidades.

11, SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE LAS SOLICITUDES Y SU EVALUACION

IL1. Laactualizacién curricular, el reqistroc de nuevas propuestas v los cambics
requerides en fa estructura de los CA serdn realizades en el sistema del
programa, asl como en los formatos y pericdes que 'a DGESUM solicite y
determine en el Pian de trabajo, teniende en cuenta que la informacién &
considerar en el procese de evaluacion serd Unicamente [a que se encuentre
registrada en el sistema, sin pesibilidad de considerar ninguna adicional ¢
posterior al cierre del pericdo de reqistro.

IL2 La apertura v cierre del médulo serd notificada en el Plan de trabajo que
emita la DGESuUM.

113 Una vez realizadc el cierre del maédulo, |as Escuelas Nermales por
conducic del RIP v de acuerdo con el calendario de recepcion de solicitudes,
enviaran por corree elecliénico prodepdgesum@normales.mx (o siguiente

a) Oficic REGCA que contiene la relacion de los cuerpos academicos
participantes, firmado per el Reprasentante Institucional, emiticdo por el
gistema.

b) Expedientes de los CA con decumentacién que avale los registres
realizades en el sistema para €l pericdo de tres ¢ Cinca anos, segun
correspondca al grado a evaluar.
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Il4 La evaluacion y determinacion del grado de consolidacion de los
cuerpos academices se realizara con el apeye de academices y comités ce
pares de las dreas y disciplinas del conecimiento de los CA convacadoes para
tal efecto por la SES. Los académicos y expartos seran seleccionados
preferentemente entre los acadéemicos de ako nivel can experiencia prebada
en proceses de evaluacién, asl come en el trabajo comunitario v en g
investigacion intercultural,

115 Por medio del sistema, la DGESuUM informara a las [EN) sobre los resultados de
I evaluzacion 90 dias naturales después del cierre de la recepcién correspondiente.

116 En caso de que se presenten réplicas a las notificaciones sefialadas en el
punic antericr, éstas deberdn enviarse por cofreo electrénico a
predepdgesum@normales.mx centro de los 10 dfas habiles siguientes a la fecha
de notificacién de los resultados
a la institucién, atendiendo expresamente |as observaciones realizadas por el
comité de pares, sin aaregar informacién adicional o aquella que no fue
reqistrada en el moduio oportunaments, y se atenderan conforme a o
establecide en la normativa vigenie.

IL7 Los aspectos no contemplados en esta Convocatoria seran resueltcs por
la DGESuUM de conformidad con lo estipulado en la normativa vigente.

“Este programa es publico ajeno a cualquier partido politico. Queda
prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”

e M
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CONVOCATORIA 2022
RECONGCCIMIENTO A PROFESORAS/ES DE TIEMPO COMPLETO CON PERFIL
DESEABLE

El objetivo principal de! Programa paras el Desarrolio Profesional Docente (PRODEP),
para el tipo Superior, es profesionalizar o las/os profesorasfes de tiempo
complete (PTC) para que afcancen los capocidadas de investigacion-
docencio, desarrollo tecnologico e innovocion vy, con respansabilidad sociol, se
articulen y consoliden en cuerpos académicas y con elio generen ung nueva
comunidad académico capaz de transformar su entorno. Para alcanzar este
objetive lg Secretaria de Educacion Publica (SEP), & través de la Subsecretaria
de Educacion Superior(SES}, ha emprendide en el marco del Programa varias
acciones enfocadas a promover que lasfos PTC se integren en Cuerpos
Académioos (TA), ¥ con ello, sustentar ta formacidn de profesionales de buens
calidad, responsables v competitives,

Por ello, la SEP, a Uravés de la SES, convoca & lasflos profesarasires de las
Instituciones Fermadoeras de Docentes Publicas adscritas al Programa que
realizan actividades acacémicas de docencia, generacién ¢ aplicacion
innovadora de cenccimiento, gestion académica-vinculacion y tutorias, a
presentar solicitudes conforme a las siguientes:

BASES
| CARACTERISTICAS DE LAS/OS PROFESORAS/ES

£l reconacimiente al perfil deseable lo oterga a SES a través del Programa a
Iasfios profesorasires de tiempo completo que cumplen satisfactorimente las
funciones en las Instituciones Formadoras de Docentes Poblicas y dan evidencia
de ella en el periodo de los anos 2021, 2020 y 2019. Se refiere a la/el profesorafsor
queg, de acuerdo con las caracteristicas y orientacién del subsistema, posee un
nivel de habilitacion académica yfo tecneldgica superior al de los programas
educatives que Impare, cuenta con €l grado académico preferente ¢ minime
v realiza de forma equllibrada sctividades de docencia, generscion o
aplicacion innovadora de cenccimientoes, investigacion aplicada o desarrolio
tecnolégico, asimilacién, desarrclio y transferencia de tecnoicgias ©
investigacion educativa innovacora; vy Iutorias y gestién académica-
vinculacian.
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Instituciones Formadoras de Docentes Publicas:

Formar recursos humanaos a nivel superior y posgrado, que puedan responder
a los requerimientos actugles e Incidir favorablemente en la resolucién de
probiemas que contribuyan al desarrello regional y nacional.

Promover la investigacion cientifics, el desarrollo tecnoldgico y la innovacion,
ademas de la cultura v la vinculacion con la sociedad.

Promover programas formativos en los niveles de licenciatura, especializacion,
maestria y doctorado, pertinenteés a las cendicicnes locales, regionales,
estataies y nacionaies, corientades a formear profesionales-ciudadancs
comprometidos con €l bienestar econdmico, socizl, territorial y cultural de les
puebles, comunidades y barrios en los ambitos comunitaric, regional v
nacional, cuvas actividades contriouyan a promaover un precese de valoracicn,
fortalecimiento, revitalizacién y potenciacidn de las lenguas y culturas
originarias desde la interculturalidad critica, para coadyuvar & la eliminacién
de las desigualdades socio-territoriaies.

1.1, Los requisitos generales para obtener el reconocimiento al perfil deseable
son:

1. Tener nombramiento como PTC.
1. Haber obtenido ¢l grado preferente (doctorado} © minime (maestria).

1 Demaostrar de manera fehaciente sus actividades en

a) Docencia: Haber impartido una asignatura curricular frentes & arupo &l
ano (como minimo 4 horas por semana} £n el pericdo de los afos 2021, 2020
v 2019 0 durante el tiempoe transcurrice desde su primer nombramiento
comea PTC en la IPES o desde |a obtencién de su ultime grado (en case
de que este tiempe sea inferior a tres anos, el requisito contard a partir
del afo de contratacién o de obtencion del grado).

o Lasfhos profesorasires que durante el periodo a evaluar anteriar a 2
presentacion de su selicitud gozaron de un afio sabdtico, se
encontraban comisionados o se reincorporaron a la institucion, podran
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solicitar ef reconocimiento a PTC con perfil deseable o rencvarlo, sial
momento de presentar su solicitud comprueban que se han
incorporade a la IPES a tiempo complete y estan realizando las
cualro ectividaces requeridas. En estos casos &5 necesario presentar
constancia del permise institucional respectivo para pedin la apertura de
la =solicitud, se podra censiderar un permiso maximo de hasta 2 afios v
s6lo se contemplard que lafel PTC no cuente con docencia, los demas
requisitos los aebe cumplin en su totalidad,

b) Generacién o aplicacién innovadora del conocimiento/investigacion
aplicada, asimilacién, desarrollo y transferencia de tecnologla/innovacién,
investigacién aplicada y desarrollo tecnolégico: Debers comprobarse con
un minimo de tres productos validos & & pericco de los afics 2021, 2020
y 2019 o0 durante el tiempe transcurrice desde su primer nombramiento
cama PTC en la IPES o gesde la ebtencién de su uitimo grade {en caso
de que este tiempo sea inferior a tres anes, el requisito contarad a partir
del afio de contratacién o de ebtencion del grado).

Productos validos que seran considerados

» Librosy Capftules de libro Uno o mas capitulos de un mismo
libro se consideran unicamente comao un procucto valido,
Un libroy capitulo de libre que pertenezcan a un misme libro
se consideran un sélc producto,

» Articulos arbitrados y articules indexados: Un mismo articulo
publicade en diferentes revistas se considera s6lo come un
producte. Las memorias arbitradas de congreses (memorias
en extensc) que se registren coma articules arbitrades ©
indexados no se consideran equivaientes

¥ Informes Técnicos: Estos son valides siempre v cuando sean ios
informes finales, cuenten con el aval de las instituciones
beneficiarias directas v describan los beneficios logrades
Deben acompanarse de un dictamen razonado emitido por el
usuario u organizacién beneficiaria directa, |a cual debe ser
gjena a lag Institucién Publica de Educacidn Superior de
adscripcion de lafel profescrafsor en el que se declare que &l
proyecio desarrcllado presenta las siguientes caracteristicas:

v | Innovacion (rompe esquemas tradicionales),
v li.Criginalidad del trabajc desarrellade u originalidad en la
metodaoicgia empleada (no ha sido reportada por ningun
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ctro autor previamente}, y
v ii. Incluye formacién de recurscs humancs durante su
desarrolio.
En este sentido, e dictamen deberé especificar ioe nombres
de lasflos profesarasfres v estudiantes que participaron, asl
come los argumentes en los que se fundamenta el usuario u
organizacién beneficiaria pars sustentar su declaracién de
que se cumplieran los tres requlsites mencionades

No se consideraran vélidos los trabajos realizados por estudiantes, yaque es elfla
solicitante quien debe dar evidencia del resultado de su investigacion.

Las memorias arbitradas de congresos (memorias en extenso) no son
equivalentes a libros, capitulos de libro, articulos indexados o articulos
arbitrados.

El mismo trabajo presentado en diferentes foros se considera como un sélo
producto.

¢) Tutorla o Direccién Individualizada: For lo menos una que se encuentre
iniciada, concluida o en proceso durante el afio 2021, Tutoria a estudiantes
o grupos © haber dirigido gl menos una tesis. Para tomar en cuenta la
conclusién ¢ estado en procese de la tuteria o direccion individualizada
en el ano 2071, se considerara un inicio maximo en el afo 2018.

d) Gestién académica-vinculacién, individual o colegiada: For lo menosuna
actividad que se encuentre iniciada, concluida o en procese durante el afio
2021. Para tomar en cuenta la cenclusién o estado en precese de la
actividad en el aro 2021 se considerard un inicio maximo en el afo 2018 Esia
actividad comprende la participacidn en

i. Organismos colegiados formales (colegios, consajos, comisiones
dictaminadoras).

il. Comisiones para el disefo, la evaluacién y operacién de
programas educativos y planes de estudic.

ili. Comisicnes para la evaluacion de proyectos de investigacion,
vinculacién o difusién.

iv. Direccién, cocrdinacion v supervision de programas educativos,

-
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de investigacitn, de vinculacién o difusién.

¥. Acciones para crear y fortalecer |as instancias v los mecanismos
para articular de manera ccherente la oferta educativa, las
vocaciones y el desarrolic integral de lasfos estudiantes a la
demanda iaberal y los imperativos del desarrello regional y nacional.

vi. Cestiones de vinculacion que establecen las relaciones de
cooperacion e intercambic de conocimientes con organismos,
publicos o privados, externos a la Institucién Publica de Educacion
Superlor

vil. Organizacion de seminarios periédicos o de eventos académicos
vili, Organizaecion de cursos ¢ talleres
iX. Actividades académico-administrativas.

No serd considerado como Cestion acacémica ser responsable o
integrante de un cuerpo académice ni la participacién en cursos de
capacitacién, talleres o seminarios en los que de manera directs lalel
solicitante s& encuentra adquiriendo conocimientcs en apoye & su
ambito académice o parsonal.

Es importante mencionar que ninguna de las cuatro actividades requeridas
puede sustituirse per alguna de las otras.

Lesfos profesorasfes con grado de Doctorade que presenten su solicitud de
reconccimiento por cuarta vez ¢ mayor consecutiva en la misma IPES podrén
optar por unavigencia de 6 afios si demuestran que

i. £n produccién académica de los afos 2021, 2020 y 2019 cuentan con un
minimo de 6 articulos indexadas;

il. Cuentan con direccién individualizada en doctorado en ¢l periodo de los
afios 2021, 2020y 2019,

iil. Han participado en la actualizacién de los planes y programas
educativos de licenciatura de su Institucién dentro de los 10 afos
anteriores a la convocatoria presente; v

iv. Cumplen con los demas requisitos establecidos en las presentes RO
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Il SOBRE EL RECONOCIMIENTO

Pars estar en posibilidad de solicitar el reconocimiente al perfil deseable lafe!
profesorafsor debe cumplir con los requisites que se indican en las Reglas de

Operacién vigantes, disponibles en hitps/fwww dgesum.sep gob mx/proden
SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE LAS SOLICITUDES ¥ SU EVALUACION

1L

2

I3,

114,

IL5.

116,

7
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Los formates de solicitud para participar en ésta y en tcdas las
convocatorias emitidas por el Programa se encuentran en

hitps//promep sepgobmx/solicitudesyd

Deberan llenarse en linea y no habrda ningun ctre medio para
participar.

Lz fecha de apertura pera el lenado de |as solicitudes seré el 17 de
junio al 19 de julio de 2022.

Siendo un sistema electronice no hay pesibilidad alguna de recibir
informacién adicional a2 la registrada en el sistema © solicitudes
extemporangas.

Es respensabilidad de las instituciones integrar y censervar el
expediente de las/os profesorasles solictantes, el cual debedd
cormtener las compreobantes fehacientes de ceda una de ias
actividades registradas en la solicitud.

Las Institucicnes, por conductoe del RIP v de acuerdo con el
colendario de recepcidon de sdficitudes, enviarén por correo
electrénica la siguiente documentacion:

a) Oficie de presentacion de las fichas /o solicitudes v una relacién
de éstas en orden alfabétice.

b) Las fichas yfo sclicitudes de recepcién que emite el sistemna,
debidamente firmadas por lafe! profesorafsor solicitante y por el RIP
{original)

La evaluscion y seleccidn de lasflos beneficiariasios se haré con &
apcye de comités de pares, de las dreas y disciplinas del
conocimienic de ics concursantes, convocades para tal efecte porla
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SES. Las/cs expertas/os integrantes de l0s comités de pares serén
seleccionadasios preferentemente entre lasfos académicasios de
alte nivel camprabado.

118 Los académicos v/o comités de pares evalian que lasfocs
profesorasfes solicitantes desarrcllen de manera equilibrada las
funcicnes de docencla, generacién o aplicacién innovadora del
conecimiento, tutelaie al estudiantado y gestion académica-
vinculacion. Realizada la evaluacion vy si el resultado es aprobatoerio,
se emitird un dictamen por escrito.

IL9. ElPregrama infarmard a través del sistema sabre ies dictdmenes de
las solicitudes 90 dias naturales despues del clerre de la semana de
recepcion correspondiente,

ILI0 Cuandoe el dictamen  resulte  sprobado, se  dolargaré el
reconccimiento al perfil deseable, el cual tendrd una duracion de
tres o seis afnos contades a partir de la fecha indicada & través del
oficio respectivo, emitido por la DGESuUM. Cabe mencionar gue para
los PTC que renuevan el Reconccimiento al Perfil Deseavle la
vigencia anterior se consideraré activa hasta que &l PRODEP les
notifique los resultades obtenidos en la convocataoria.

IL1L Si el dictamen resulta ne aprobade, se indicaran los motves a la
profesora/sor solicitante a través del sistema,

IL12. En caso de gue se presenten réplicas a las notificaciones sefaladas
en el punto anteriar, éstas deberdn enviarse par correc electrénico
dentro e |05 10 dias habiles siguientes a la fecha de notificaciéon de los
resultados a la institucion y se atencerdan conforme a lo establecide
en la Ley Fecderal de Procedimiente Administrative para dicho
recurse v confarme a lo establecido en Iz normativa vigente.

IL13, Los aspactos no contempladas en esta Convocatoria seran rasueltes
nor el Programa de conformidad con lo estipulado en 1as Reglas ce
Operacion vigentes.

"Este programa es publico ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso
para fines distintos a los establecidos en el programa®.
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) s PRODEP/DGESUM 2022

PERIODO
No. | PP CONVOCATORIA PROCESO REALIZA INICIO CONCLUSION
1 Actualizacion de CVy registro de solicitudes RIP/PTC 17-jun 19-jul
2 Validacién electronica de solicitudes individuales RIP 20-ul 224ul
registradas en el sistema Prodep
3 Notificacion a las | PES del calendario de recepcion DGESUM 25-jul 29-jul
$247 Reconocimiento
) a Perfil Deseable
4 Recepcion de solicitudes/fichas DGESUM 08-ago 12-ago
. COMITE DE
5 Evaluacion PARES PRODEP 29-ago 19-sep
6 Formalizacion (notificar resultados a las |IPES) DGESUM 03-oct 07-oct
7 Actualizacidn de CV de CA, Regilstro de nuevos CA CA/RIP 17-un 22-ul
8 - Recepcion y atencion de archivo Excel con cambios para DGESUM 044ul 08-jul
Registro y CA
— Evaluacién de
9 |S247 Cuerpos Recepcion de oficio y Exp. Aleatorios REGCA DGESUM 25-jul 29-jul
Académicos
(REGCA) s COMITE DE
10 Evaluacion PARES PRODEP 29-ago 19-sep
n Formalizacidon (notificar resultados a las |IPES) DGESUM 03-oct 07-oct
12 Recepcion réplicas DGESUM 10-oct 2l-oct
— Réplicas Perfil COMITE DE
13 | 5247 Deseable y Evaluacion PARES PRODEP 3loct 18-nov
REGCA 3
14 Formalizacion (notificar resultados a las IPES) DGESUM 28-nov 09-dic

Las fechas de este calendario pueden variar dependiendo los compromisos académicos de esta Direccién. 28
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Programa para el Desarrollo Profesional
Docente, para el tipo Superior (PRODEP)

Modulo de captura
de curriculum
y solicitudes PTC

Version para RIP

Modulo d= captuia o= curriculumrm y solicitudas PTC Version RIP

Contenido

Inicio 3
Es importante comentar que la comunicacion entre las profesoras (es) solicitantes y el representante (RIP) debe
fluir, y que ambas figuras cuenten con informacion consistente para que la actualizacién de la informacion sea
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Actualiza datos RIP 12
Informes de Nuevos PTCS 12




Modulo g2 captula oe curriculurm y solictudss PTC Version RIP

Inicio

Es importante comentar que la comunicacion entre las
profesoras (es) solicitantes y el representante (RIP) debe fluir, y
que ambas figuras cuenten con informacion consistente para
que la actualizacion de |la informacidn sea adecuada en cada
uno de los apartados del Sistema

cite madiante cio de |z Direccion de la institucion. gl listado de

OS QU Va 3 INCorporae

Informacion Base del Curriculum

1. Clave Unica de Reqistro de Poblacion (CURPY. Registto Federal de

npleto, fechs de nac

N ca EAdUcadion Supe
na de Tin de contrato, Nivel de
ares, disziplina y

obtencion del tit

Inicio de sesion

El representante institucional ante el programa [RIP] puede ingresar tanto al "Médulo de
captura de curniculum come 2l de solicitudes PTC" mediante los siguientes links.

Irroe dromen e aob mxealicity dacy

nsfioromen sap.aob mxisoticitydCA/ANDEX PP

El ingraso a este portal tiene como objetivo la administracion de los datos de las
profesoras{es) y @ sequirmiento de las sclicitudes individuales.

Modulo g2 captura ce curriculum y solicitudss PTC Version RIP

t

Para ingresar al modulo al RIP le aparece la misma pantalla que al PTC.

2ob mx

- » Inicio de sesitn

Médulo para la captura de curriculum y
solicitudes de profesores de tiempo
completo

Inicio de sesién

Usuanao:
Contrasefs

Recardanme

Nota: E: mportante recordar que =l link "Olvidé mi contrasena” es sdlo para las
profesorasies), en al caso que =f RIP haya olvidado su contrasena, s necesaric que se
comunique al correo de soporte d=! PRODEP [sopartedsa@cep aobmx)

Al iniciar 'a sesidn, se cargard inmediatamente la seccidn de avisos y en 13 parte superior
derecha de la pantalla podra encentrar @l meng, tal corno se muestra & continuacion

- » Aanven

Avisos

Su Gltime acceso Tue o Juwves 12 du Enero del 2017, &
ias 9:58 hrs

Administracion de usuarios

Esta seccién forma parte del menud “RIPS" y muestea la lista de profesores adscritos a la
| Escuela Normal Publica que se encuentran registrados en ¢! PRODEP

4



Modulo de captula de curriculurm v solicitudsas PTC Version RIP

Para conocer ¢l listado de profesores Inscrites an una institucion sera necesario colocar ol
cursor en la flecha inversa y seleccionar la primera inicial del apellido del profesor

ofeso o lido inicia con la le
—
ERmr oor,
Sooccene B s
o
Nombite det profesos Coren Usiann L ) Tige e contrsfacon

Ao PIC

Eaparntar & Wosn

m “ Seeiom ol e

Ina vez seleccionada la Inicial, se despliegs una fila con los siguientes elementos

- Nombre de la profesaralor): Este es un link que lleva directamente al Curriculum de
la profesoralor}.

- Correo: Ez |a direccidn electronica reoiztrada del la profesoralor) come principal ante
PRODEP.

= Usuario: Clave de |a profescraior).
- Estade: "Activo” ¢ "En validacion”,

- Tipe de contratacion: puede ser PTC (profesor de tiempe complete) o Asignatura/
PMT/Horas (profesor de medio tiempo, por horas o por asignatura).

Cambio de contrasena

Para realizar esta accidn sélo se tiene que seleccionar el nombre de la profesoralor) y dar
clic en el botén “Reinicializar contrasena”, esto generalmente se usa cuando la o el PTC
desea cambiar su contrasena. Recuerde que al reinicializar 1a contrasena, ésta pasa a ser
lgual al usuarno, por ejemplo, sl el usuarie es HGE3 |a contrasena también sera KG9

Cambio de clave de usuario

Si lo que se desea es cambiar la clave de usuaric de un profesor, sélo se debe seleccionar el
nombre, dar clic en “Asignar clave de usuaria” y escribir la nueva clave. Al cambiar el
usuario también cambiara la contrasena.

Maodulo g= captuia de curriculurm v solicitudas PTC Version RIP
Usunrio sefeccionado

Usuacio®

Solicitudes iniciadas

En esta seccion podrs encontrar la lista de solicitudes individuales que han sido iniciadas
por las profesoras(es) y que aln estan medificande =us datos personzles. En esta lista sélo
muestra &l nombre del profesor, tipo de convocatoria © nombre de la solicitud que se
inicio y el estado en que se encuentra dicha solicitud, que en este casc es iniciada.

Nota: Cuande el ¢ la profesora ha enviado su solicitud al RIP desaparece de esta lista para

l integrars= a la siguiente.

Solicitudes iniciadas en la
recepcion en curso

A COMPRCON S BRGITI IS DOSDIES G0 RIS [HETIAOTON CON ROBCIMT NN 1 M INCEpoin
N corsd

Feha del reporte: Ene 12 2017

Nt Crmvocacon Estnos

NO hay sofchudes micadm

Solicitudes pendientes

| Es la lista de solicitudes que s han enviade al RIP, en ésta secoion se muestra el nomore

del profesaor sclicitante, la convocatoria y la ficha de recepcidn, estas dos Gltimas son links
que permiten ver los documentes llenados por el solicitante y en los cuales el RIP se debe
basar para realizar la validacién de dichas solicitudes, de ahl |a Importancia que ambas
figuras cuenten con Informacion consistente



Modulo ds captula de curriculurm v solicitudsas PTC Version RIP Maodulo g= captuia de curriculurm v solicitudas PTC Version RIP

Solicitudes pendientes Para realizar el registro de una profescralor) se deben llenar los sigulentes datcs on ol
pa— campo :':.-rlr?spc:»ndname:
- Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP): Dato obligatoric, si la CURP es
omtve Cunvouns FILNA G nCaprcitn incorrecta el profesor permanece en el estado “En validacion”.

40 Day ssciuges

Si la solicitud presenta incongruencias o simplemente se desea mcedificar, ésta puede ser
regresada a la profesoralor), siempre v cuando se encuentre dentro del margen de fechas
establecidas por el Programa para Inaresar la informacien. Es Importants recordar qgue no
halra prarroga en los perfodos de captura. Para regresar a |a informacidn de una solicitud,
stlo se debe seleccicnar el registro y dar clic en el boton "Regresar al interesado”,

Si, los dates que se presentan son correctos el RIP debe  validar la solicitud {enviarla a
PRODEP), seleccionando el registro y dando clic en el botan “Validada por el RIP", con lo
cual |a solicitud se borrara de asta lista y pasara a la siguente.

Solicitudes en PRODEP

Es la lista de sclicitudes validadas por el RIP y que por lo tanto han side enviadas a
PRODEP. Una vez que estan en esta lista las solicitudes siguen su proceso de validacion
dentro del programa.

En el catdloge se muestra el nombre del profesor solicitante, la convecatona o solicitud y
|a ficha de recepcion.

Solicitudes

Ficha de cepcion
No hay sokchades

Alta de nuevo PTC

En esta seccion se registran ants PRODEP las profesoras{es) con la condicidn de nuevo
INGRESC, es decir, gue nunca hayan sido dados de alta en el Programa,

Nota: Para las profesoras(es) que hayarn cambiado de Escuela Normal Publicas y que
cuenten con registrado anterior, no se realiza un aita mediante el madulo, sino que se
considera un cambio de curriculum, para lo cual es necesario estatlecer comunicacian
con PRODEP y seguir 1as Indicaciones correspondientes,

7

Registro Federal de Contribuyentes RFC* Dato obligatoric y debe ir con iz
homodiave corespondiants,

Nombrals): Dato obligatorio.
Primer apellido: Dato obligaterio.

Segunde apellido: Dato no cbligaterio. Sdlo se escribe si ol PTC cuenta con este
date.

Sexo: Date obligatorio, Puede ser Masculino {seleccianado por default) o femenina.

Fecha de Nacimiento: Dato cbligatorio.

Estadoe civil: Dato obligatorio. Pueden ser cualguiera de las siguientes opciones.

2 2ok Y —
Seleccione & 8stado civil v
|Seleccione el estado civil

| Divorciado

!Sonero

iUnmn ors
ZIM

Entidad de nacimiento: Dato obligatorio.

Nacido en: Dato cbligatorio. Se refiere a la nacionalidad, dado a elegir entre México
0 ¢l extranjero.

Teléfono de trabajo y teléfone de casa: Estos datos no son cbligatorio, perc si se
registran deben escribirse sclo con numercs sin espacics, letras o paréntesis, de lo
contrano &l registro no s realizara.

Correo electrénico: Dato obligatorio. Esta direccion de correo debe pertenecer a la
profesorafor), ya que an esta direccion electronica le llegard su clave y contraserna.

Correu electrénico adicional: Date no sbligatorio,

Usuario: Dato obligatorio. Se sugiere que sea lo mas personal posible, es declr, que
nosea comuin.
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- Area ala gue se dedica: Dato cbligaterio.

Area a la que se dedica’

I Selsccione &l area v
‘ Selecciane el area

|Ciencias de la Salud

| Ciencias Naturales y Exactas

|Clencias Sociales y Administrativas

| Ingenieria y Tecnologia

|Educacion, Humanidades y Arte

Disciplina a la que se dedica: Dato obligatorio. Este mend se despliega cuando se ha
elegido un drea.

Nombramiente Dato obligatorio. Nombramiento dentro de la Escuela Normal
Publica,

Tipe de Nombramienta: Dato obligatorio. Se consideran 5 tipos de nombramientos,
Administrative (Seleccionado por default), Docente, Investigader, Profesor y
Profesor-Investigadar.

Dedicacién: Dato obligatoric. Es e tipo de contratacion y puede ser de tiempo
completo, Medio tiempo o por horas.

Dependencia de Educacién Supericr [DES): Dato obligatario. Se registra
previamente en el module FPI

Unidad Académica: Dato obligaternio. Se registra previamente en el madulo FPI
2

Fecha de inicio de contrate: Date cbligatoric.

Fecha de fin de contrato: Date no obligatorio,

Nivel de estudios: Dato obligatorio.

Maodulo g= captuia de curriculurm v solicitudas PTC Version RIP
Nivel de estudios”
Seleccione el nivel de estudios v

Seleccione ol nivel de estudios
| Doctorado

Especialldad

Especialidad medica (CIFRHS)
Licenciatura

Maestria

Técnico

Técnico superior universitario
| Especialidad tecnoldgica

Siglas de los estudios, Dato obligatorio.
Estudios en: Dato obligatorio.

Area de los estudics: Dato obligatorio. Presenta las mismas opciones que “Area a la
que se dedica”,

Disciplina de los estudios: Date obligatorio. Presenta las mismas opciones que
*Disciplina a la que se dedica” y depende de la opcion que elija en "Area de los
estudios”.

Pais: Dato obligatorio. Pais donde realizd los Gltimos estudics la o el profesor.

Institucién otorgante: Data obligatorio. Se presenta un catdlogo de instituciones
reconocidas de cada pals, sl la IES no s encuentra entre las opciones que se
presantan entonces debe elegir *Otra”.

Institucién otorgante no censiderada en el catalogo; Este dato es obligatorio sélo si
en el campo anterior se eligio “Otra”.

Fecha de obtencidn de titulo o grado: Dato abligatorio.

Reportes por recepcion

En este apartade se presentan, ordenados por anc y por convecatoria, 1a lista de profesores
que han tenide o tienen solicitudes en &l programa. Primero se elige el afo y después la
corwocatoria.
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Reportes

Posteriormente, aparece una tabla que contiene tanto €l nombre del PTC como la
convocatoria que solicité, ambos son links, El nombre lleva al CV Individual de la
profesoralor) y la convocatoria lleva a la Ficha de recepcién.

Nomtre o8 ia comvocaor | o Recepcon
Rocorocenantn a Pel 210 '
S |

A Corbruscsn s belan e noorites S o profestnes

Hsmore Comvrcatarm

n

Modulo g2 captuia g curriculurn v solicitudsas PTC Version RIP

Comunicacion con sus PTCS

En este catdlogo se presentan los avisos generados por el RIP y que sdlo lee PTCS
miembros de la Escuela Normal Publica pedrdn ver.

Avisos

Tituto Intrecuccidn Fecha

No hay avizos regieiradoe

_n

Para registrar un aviso. solo se necesita escribir el titulo v la descrnipeion del mismo.

Actualiza datos RIP

Se muestran los datos generales de los representantes de 1a Escuela Normal Pulblica como
sun el RIP, el Rector y el Operativo, estos datos se pueden modificar s el sistema, @ caso
de gue algura Escuela cambie alguno de sus representantes es necesaric notificarlo por
oficic al pregrama.

Repesentantes
L e Cunan N Comea
" >
Ty (=
Cponmsn

Informes de Nuevos PTCS

Agul el RIP podra ver Ia lista completa de profesorasfes), dentro de la Escuela Normal
Pliblica que han llenado y cerrado su inferme final

En la lista sélo aparece el nombre de la profesoralor) y el Link para acceder a su informe.

12
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Modulo para el registro de Cuerpos Acadermi

.  Introduccion

El Médulo para el Registro de Cuerpos Académicos (REGCA| tiene como
objetivo permitit capturar propuestas para 1a formacion de nuevos cuerpes

académiccs en |a Escuela Normal,

Con esta herramienta podra consultar v actualizar en linea la informacién
relevante para el registro de Cuerpos Académicos (CA) en {as bases de datos.

El médulo REGCA esta hecho para trabajar en Internet y se puede acceder desde |a

siguiente direccion: hitps foromep sen gab mxlragistracal

Una vez que saa habilitado el mdédulo, podran hacer uso de la misma clave y
contrasena que utilizan para el FPl, En caso de que se necesite dar de alta
nuevos responsables de DES el RIP debe realizar |z peticion mediante &l envio

de un correo electtonico especificando los siguientes datos:
o Nombre
o Apellido paterne
Apellido materno
o DES a la que pertenece
Clave d2 usuario sugerida

o Correo electrénico

El médulo REGCA permite llevar a cabo las sigulentes tareas:

Modulo para el reqistro de Cuerpos Acadermicos

a. Nueva propuesta de Cuerpo Académico

Para una nueva propuesta de cuerpo académico se podran realizar las
acciones que se muestran an la siguiente tabla:

Registrar Modificar el

Dato un(a) dato ?:'{::r:"
nuevo(a) existente 9
Cuerpo Si Na Si
Académico
LGAC Si No No
Areay Si No No
disciplina
Relacion PTC Si No No
vsLCAC
Cambiaro Si Si Si
prepener al
lider del CA

Cuando termine la captura de la informacién de los Cuerpos Académicos el
maédulo REGCA deberd cerrarse, con lo que quedara disponible sélo para consulta

D.ver Personal asignado para la operacién del médulo

B vty e 1S v T
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La presente lista muestra la relacion de usuarios que tenen acceso a operar el
maodule. Aguelios usuarios en cuya cclumna etiquetada como 'DES' no cuente
con informacion, es indicative de que puaden manipular toda la informacién
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institucional, de otra forma. sclamente la informacién de |la DES a la que se
encuentre ascciado

n. Pantalla principal

Al ingresar al médulo REGCA se mostrara el listado de Cuerpos Académices
registrados en la Institucién, que se encuentran en los estados de "Raconocido
por PRODER”, yfo "Propuesto por la institucion”,

—— -

a) Filtrado

El campo de “Listado de DES' contiene la lista de las Dependencias de
EducaciénSuperior (DES) que se encuentran activas en |a institucian, ordenadas
alfabéticamente, al momento de seleccicnar alguna de ellas, sa filtra l1a lista
mostrando los CA que estan adscritos a esa DES. Para deshacer cualquier filtro,
debera seleccionar la opcién “Todas” que s encuentra al inicio del listado.

b) Ordenacion

En los titulos de los campos tiene la pesibilidad de realizar ordenaciones en
formaascendente al listado que se esta presentando, para ello, debe dar un dic
en el nombre del campo deseado; por ejemplo; cuando se selecciona el titule de
“Clave"sl listado se ordena por ese campo.

c) Visualizacién

Modulo para el registro de Cuerpos Académicos

Una nueva funcionalidad es el resaltar las filas por medio de un cambio de color,
en ol registro que se estd senalando con el puntero del ratén, conforme se
avanza,

d) Botones
1. Agregar un nuevo Cuerpo Académico

Cuando el registro de cuerpos académicos se encuentra ablerto, en la
pantalla principal, al final del listado de CA's, se muestra el botén
"Agregar”, el cual tiene la funcionalidad de registrar un nuevo CA,

Al oprimirio se mostrard la sigulente ventana de captura;

S Mok R
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El primer campo de captura es el nombre del Cuerpo Académice, se
sugiere proporcionar un nombre corto y descriptivo.

El siguiente paso es seleccionar el grado de consolidacion en el que se
censidera que tiene el CA propuesto, el predeterminade es "En
formacion", en caso de no cambiarlo éste seria el que se guarde.

El ultimo dato de esta ventana es el de "DES de adscripcion”, aqui se
muestran las DES que estan registradas y activas en la institucion, por
lo que solamente podra relacionar el CA con éstas,

Al terminar de capturar la informacion, oprima el boten "Aceptar” para
que se guarde la informacion o el boton “Cancelar” para descartar ese
registro.

Medificar

Para modificar un cuerpe académico es necesario seleccionario dande
un clic en la primera columna del listado inicial y oprimir el botén
“Madificar”, Con ello se abrira una ventana que contiene el resumen de
la informacion del Cuerpo Académico, como [a que se muestra a
continuacion:

Barra de botones

desecciones

despliegue
dela

informacion

Zona de despliegue £sta parte de la pantalla presenta un resumen de
lainformacion que tiene registrada el Cuerpo Acadéemico seleccionado.

En la parte de "Miembros de Cuerpo Académico’, se tiene a un
miembro de color distinto, este significa gue ¢l o ella es el que al

Modulo para el registro de Cuerpos Académicos

maomento =2 tiene registrado como Responsable del CA.

Barra de botones de secciones Pzrmite navegar entre las diferentss
sacciones de informacién del Cuerpo Académice. Para cambiar de una
seccién a otra es necesario dar clic sobre el nombre de la seccion que se
qulere visitar.

Liga de regreso: Permite regresar al listado de Cuerpos Academicos
inicial.

Nota: Para que un cuerpo académico quede como propuesto debera
tener informacion capturada en todas las secciones. El madulo REGCA
verifica que se haya llenado completamente la informacion de los
CUerpos propuestos antes de que se lieve a cabo el cierre del sistema,

Las medificaciones que se pueden hacer a los cuerpos academices, de
acuerdo con sus caracteristicas se precisan en la seccion “Introduccion”
de este manual,

A continuacidn, se describe el funclonamiente de cada una de las secclones de
informacion del Cuerpe Académice:

- Lineas de Generacion y Aplicacion del Conocimiento (LGAC) En esta
seccién se pueden “Agregar”, "Maodificar” o *Eliminar” lineas de
generacidn y aplicacion del conodmiente. La ventana gue =& despliega ==
muestra a centinuacion:
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Para agregar una linea se debe oprimir el botén “Agregar” y
proparcionar el nombre de |a linea y su descripcion.

Para modificar es necesario primero seleccionar el registro deseado
haciendeclic en la primera celumna que aparece an la seccién.

Importante: Para cuerpos académicos reconocidos, si lo gue se deses es
cambiar el nombre, se debera solicitarlo por escrito ante la DCESUM. En el
caso de propuestos puede realizar todas las acciones que se muestran en
los botones.

Para eliminar una linea debera seleccionaria de la lista dando clic en la
primera columna del listado y oprimir el botén “Eliminar”.

Importante: No es posible eliminar una linea cuando tiene profescres
relaclonados, por lo que se suglere revisar la seccidn de "“Miembres” antes
de borrarla.

Miembros. Esta zeccidn permite asociar Profesores de Tiempo Completo
(PTC) registrados en PRODEP con un estado de “Activa” en cualquier
modalidad (Activo Becado. Active En Comisidn, etcétera), a un cuerpe
académico, Un PTC puede estar asociado solo a un cuerpo académico a la
vez, pero a tantas lineas comao existan en &l

La pantalla que se despliega en esta saccion es la siguients:

Modulo para el registro de Cuerpos Académicos

J

L oLt

La pantalla presenta dos listados: en el primero, se muestra un resumen
de los PTC miembros del Cuerpo Academico y, en €l segundo, las LGACS
del cuerpo en las que participan cada uno de los miembros.

Una vez dado de alta los miembros del Cuerpo Acadamico se procederd a
asignar un prefesor responsable, este procedimiento se puede realizar
seleccionando el profesor y, posteriormente, pulsando el boton
establecido.

e @ E -
"\ Asignar
T T T—— e —  — responsabl
S ow———————— —— edel cuerpo
8 —— académico
o o B
5 - i
gm» e
L e ——— e

Ay Beve T e

En esta seccién se pueden agregar ¢ eliminar miembros de un Cuerpo

10
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Académico. Para anadir un nuevo miembro es necesaric oprimir el botén
"Agregar”, lo que desplegara la siguiente ventana,

pProdep

ms:l_x'.m-'muu B L L T L

En el campo “Nombre de la profesorafor]” deberd seleccionar a la
profesorajor) que desea agregar al Cuerpo Académico y las LGAC del
cuerpo en las que participa la o el profesor,

Importante: En el campo "Nombre profesor” se desplegaran los profesores
de tiempo completo de la Institucidn en estado de “Activo” con cualguier
modalidad y que no se encuentren asociades a un cuerpo académico.

Para eliminar el registro de un PTC de un cuerpo académico existen dos
alternativas:

1) La primera se presenta en el primer listado de la pantalla principal
de la seccién "Miembres”, donde al seleccionar el PTC del listado
superior en la primera columna y dar clic en el botén “Eliminar PTC
del CA” se borran todas las relaciones de ese PTC con las LCGAC.

2) La segunda se encuentra al final del segundo listado, donde al dar
clic en el botén “Eliminar PTC por LGAC", se borra el registro por
cada LCAC seleccionada desde la primera columna del listado.

Nota: Favor de verificar los casos en los que aplica el cambio en la seccion
“Introduccion” de este manual,

- Areas y disciplinas. Esta seccion permite agregar y eliminar relaciones de
area y disciplina a un Cuerpo Académico. La ventana que se muestra en
esta seccién es la siguiente;

i | S | mitanih | e | Sempeoums | i ] S——

e

1l
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Para agregar un area y una disciplina al cuerpo académico oprima el
botdn "Agregar”, aparecera una pantalla como la siguiente:

Seleccione e area y la disciplina (en ese orden) que cultiva el Cuerpo
Académico, postenormentes, oprima £l boton “Aceptar” para que se guarde
la informacion en la base de datos de PRODEP.

- Resumen Curricular Esta seccion es exclusivamente informativa y sirve
de apoyo al Representante Institucional para tener una vision del avance
de los cuerpos académicos en la captura de su curriculum. La ventana que
se muestra en esta seccon as la siguiente:

3. Eliminar

Esta seccion, como su nombre lo indica, es para eliminar un Cuerpo Académico
de |la base de datos, asi como toda su informacién, para ello se debe seleccionar
desde |la primera columna del listado &l CA que desea eliminar y, posteriormente,
oprimir &l botéan “Eliminar”,

Unicamente podra eliminar cuerpos que estén en estado de "Propuesto por la

12
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institucion”; para los demas cases le solicitamaos que envie su peticidn via correa
| electrénico a la cuenta predepdgesum@normales.mx justificandcla
adecuadamente.

4. Reportes

Despliega una verntana qgue contiene un listado de lcs reportes que se
encuentran disponibles, como se muestra a continuacién:

e
i ————

| Seleccionando la primera opcion del listado "Reporte general de CAs reconocidos
y propuestos” s posible obtener la relacion de |s compaosicién general de los
cuerpes académices, como se muestra en la siguiente figura:

A - b

La segunda opcién ‘Numero de CAs reconocidos por PRODEP por grado de
consolidacién por DES” muestra una ventana que contiene listado de DES activas
en la institucion y el nomero de CA reconocidos por PRODEP por grado de
consolidacion para cada una de ella.

13
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La tercera opcion “Namero de PTCs y LGACs por grado de consolidacion de los CAs
reconocidos por PRODEP por DES™ despliega una ventana que contiene un listado
de DES activas y por cada una de ellas el numero total de cuerpos academicos, &l
numaerc de profesorasi{es) y el nimerc de LGAC en cada cuerpo académico por
grado de consolidacion, como se mueastra en la siguiente figura:

La cuarta opcion “Listado de profesores por LGAC y CA” despliega la Informacion
en una ventana que contiene el listado de Miembros de CA registrados, por
LGAC, y nombre y clave del CA, como se musestra en la siguiente figura:

Lt ¢ profienormn pot LEAC y (A

5. Estadistica (Clerre del modulo)

Al oprimir el boton “Estadistica” se despliega una ventana que contiene un
resumen del registro de cuerpos académicos por DES, asi como el botdn para
cerrar a captura de propuestas de cuerpos acadeémicos.

15
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La ventana que se despliega se muestra a continuacion;
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Oprimiendo el botén “Cerrar médulo REGCA" se deshabilitan las opciones de
captura de infermacion cuanda se cumplan las siguientes condiciones:

= Elusuario haya ingresado con clave de RIP.

= Elndmere de CAs propuestos, el nimero de CAs propuestes con LGACS, el
Numero de CAs propuestos con tres o mas profesores, y e Numero de CAs
propuestos con drea y disciplina, por DES, sean iguales.

Al cerrar el médulo se desplegard la constancia de entrega de informacion para
la Institucién, la cual deberd ser firmada por el RIP y enviada per correo
electronico a PRODEP.
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Nota: Es importante revisar el oficio de salida, ya que contiens la informacion de
los cuerpos académicos que pasaran a evaluacidn y los que no quedardn
registrados por falta de informaciéon,

& Detalle del CA

Este boton se habilita Unicamente hasta que &l mdédule REGCA ha side cerrado,
quedando solaments 2n estado de consulta, esto quiere decir que la dnica
accién vélida es la de consultar el resumen del CA, pero nc de modificar o
eliminar.

7. Salir

En la parte supericr del lade derecho de la pantalia principal se tiene el texto
“Salir”, al oprirmir un clic sobre este elemento realiza s accidn de cerrar |a sesién
existente en ia aplicacidn, por lo que de esta manera no sera pesible que alguien
ajeno retome a sesion si ocprime el boton “atras” del navegador, por cuestiones
de seguridad se recomienda que salga de |a aplicacion de esta manera.
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Recomendaciones antes de iniciar el proceso de
captura

Tener a la mano el usuario v la contrasena previamearite recibida en el corren
glectronico registrado,

Tener actualizado su cumculurm vitas con los sigulsntes datos: CURP, RFC, Datos
generales (estado civil, teliéfono de trabaje y personal, corres afectrdnico de uso
frecuente), Estudics realizados (institucién, drea, disciplina, fecha de inicio y fecha
de obtencian del grado), datos laborales (nembramiento, tiempo de dedicacian,
dependencia, Inicio y fin del contrato), tipo de participacion en actividadss de
investigacién (lineas de generacién o aplicacion innovadora del conocimientoy,
produccion academica [articules, articules indexados, libres, publicaciones &n
llbros. colaboraciones =n libroes o publicaciongs) proyectos de investigacion,

docencia (curses gue imparte, numers de alurmnos rscritos, horas semanaias
dedicadas, duracion en semanas, nivel de estudios del curso, direccién
individualizada |ayuda a alumnos para desarrallar 13 tes
facha de inicio y terming, numero de alumnos

s titulo, grado de la tesis,

estada {en proce ¢ concluida),
institucion donde se realiza), tutorla [apoyo n estudiantes), gestién académica
{acciones que realiza dentro d= 1a grganizacion de 1a Institucion), participacion &n
la actuslizacidn de programas educatives de nj

licenciatura y pramics o
distinciones gtorgadas, participacidn en un Cuerpc Académico y por altimg, tipe y
beneficios atargados por &l proarama PRODER

Tomar en cuenta qus una vez concluidos los periodos de registro v

actualizacidn, en ninguna circunstancia se podra volver a abrir el Sistema.

Inicio de sesion

Pars ingresar al "Madulo de capturs de curriculum y solicitudes PTC", debers copiar
el siguients link y penerlo en | explorador de Gooale Chrome, Mozilla o el de su
preferencia

Una vez que ya Ingreso 3l sistemna, aparece la slguients pantalla para ingresar su
usuarnio y contrasena [otorgadas previamente).

O CanUTy O COT T e O TaTTY 9 to)) (a1 g0 e]ciop g pus

A v o0 Inecio de sesion

Médulo para la captura de curriculumy
solicitudes de profesores de tiempo
completo

Inicio de sesién
Usuario:
Contraseiia;

Wecormarme

Si ha olvidado sus datos para ingresar al médulo, puede recuperarlos dando clic en
@l link "Clvide mi contrasena”,

Inicio de sesion

Usuaris

Contrasefin

Podra realizar una busqueda por su CURP o por su RFC y sus datos seran enviados
al correo electronico reqistrado.

Recuperar contrasena

Métoco de bosqueda™ CURP o RFC™:
{ Bele o0 .
re



Avisos

Al ingresar al modulo se puede enconuar la seccldn de avisos, en donde como su
nocmbre lo indica, se enlistan todes los avises, yva sea puestos por PRODEP (Fuente
Programa) o por el RIP de su Institucion (Fuente: Repressntante).

E 3 upe e la FINa 58 encusnira = JUlents

L v Avisas

Avisos

Su Gltimo acceso fue el Lunes 12 de Diciembre del
2016, a las 11:52 hrs

Teche Tk rotucion Fusnte

(%)

=T ! 3 ™

Identificacion de profesor

En esta seccion se pueden ver Jos datos generales pertenecientes al PTC tales
como nombre, CURP, REC, correo electrénico, etcétera. Al final de la lista se ubica el
botén "Madificar” el cual permite cambiar algunos de los registros.

Les dates que se puaden cambiar son aquellos ubicades en la parte inferict de fa
tabla (RFC, estade civil, teléfono, correa electrénico, area y disciplina a la que se
dedica el PTC), si des=a modificar los demas registros es necesario enviar un correo

6
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| a la siguiente direccion electrénica prodendgesum@ncrmales mx adjuntando la 2,
CURF: Estudios realizados
-...,.....~_.--.‘....:,.» Agregar estudio

L L Mawt by e el s glee se ine wrrmelun® Esboating sn®
T v o -
Datos a modificar -
— hmutucar sterpae® ol catdloge: Fucha de veis de wrtudort
-
" Nanadty chatrt | mee Twrwburre 1r e L
= Frnben e fin s etushon ™ Furhve du sbaeriens el trhule » grovw®
Laste Tolihumin cane Fae Cavvom bt Besca® " L ]
Comrwe eheetitomton (altminasve | Aren 4 ha e v dadbant Ulevigphome o 1o qoe am dodien®
Nota I: Para que la lista de disciplinas sea desplegada primero deberd elegir
I un area.
9 % | Nota 2: Para que la lista de institucion otorgante sea desplegada primero
Estudios realizados Haberd alenlr i Balk

La siguiente imagen muestra el catalcge de los estudios registrades por el PTC
incluyendo e! dr=a. la disciplina, la fecha de inicio v |a fecha de obtencion del grado.
actual para ser aceptada, es decir, para hacer un nuevo registro de estudios

Resumen de estudios
H realizados ya debe tener su titule. Si elige una fecha mayor a la actual se le
rga__hz'adqs - ) , mostrara un mensaje de error impidiéndole avanzar.

Nota 3: La fecha de obtencion de titulo o grado debe ser menor a la fecha

PR et ate W I FTTTIes SShaTra Me 8 Soenind LTS e

ah U=t o Hrwe

Frver du regieerel Pt ro eeite. 13 e Sdteemm o 1R ) ErRET mOC ey e 3 ) frofe el

Datos generales
= Si desea medificar un registro, sélo debe seleccionario y dar clic en e!
Mol g astution  hree Dacpane Irute e estsction Podhs te Sitancii botén *‘Modificar”
Soslsdad Exngum, Momesdater y A Smoware (Do AN 1noNma

Nowel e extindion Area Stwipdine e Feihe de i

--- D tacizam g  Tsheg Irgueemsa (U0 Ha0l)
- Sidesea hacer un registro nueve sdlo debe dar clic en el botén ‘Agregar” y i

llenar todos los campos obligatorics.

7 8
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- Si desea eliminar un registre debe seleccionarle y dar clic en & botdn
“Eliminar” con lo cual le aparece una ventana solicitando 1a confirmacian.

.-.Jr(’ur -

Datos laborales

En esta seccidon se puaden registrar todos los contratos gue el PTC ha tenido en la
Institucion.

Resumen de datos laborales de la Institucion Actual

Para modificar o gliminar algun registro del resumen, primero debera seleccionar
el registro deseado dando click &n la primers colurmina de |a izqulerda. Una vez que
se braya onado el registro, corima 8l botén "maodificar” o "eliminar" sagdn sea
&l caso, Es necesano que indique cual fus al primer nombramiente

de Tiempe Complsto {PTC)
seleccione el registra ma

SIguieNt@ imagaen muestrs

- Elboton Agregar: Permite llenar los datos para un nuevo registre

Alta de datos laborales

—
Nembramisoto®: Tipe de nomnbiramimto® Dedicacidn®

Dependencia de LOUC RN Supetlar de Unidad scodemice de sdscripodn® Feha @ Inicie Oel CoMATITO™
adacripidn®

Focha 8« B del contrate

IO O U CaPD LUl a U UUTTTCUNTTY ¥V SONTCIRUUES F O

| La dedicacién puede ser: Tiempo completo, Madio Tiempo o por horas, pero

sélo les profesores con dedicacién de tiempo complete pueden acceder
directamente a las convocatorias individuales.

También es importante mencionar que si ustaed ha cambiado &l tipo de
dedicacion de medio tiempg a tiempo completo o viceversa 25 necesario
I que su RIP lo notifique al Programa.

- Primer contrato y actual contrato: a5 necesario especificar cual de los
registros es el primer contrato v cual es el actual contrato. Para realizar esta
accidn sélo debe seleccionarle y dar clic en &l botdn *Primer contratg”
después volverle a seleccionar (¢ seleccionar otro} y dar clic en "Contrato
actual”

Si sélo tiene un registro entonces se selecciona el mismo quedande en
cronologia como “Primero Actual” tal como se muestra en la siguiente

imagen,
MO e Dwin ooy Depmtoncin e ESuCanon Moemmr o NG Crwong »
s e
(ATETY STP0 M FACULTAD DE DENCIAS FHC0 - MATEMAT IR " ' e

Actuw

|Linea de generacion o aplicacion innovadora del
conocimiento (LGAC)

| Este catslogo muestra las lineas individuales con las que la profesora o ol profesor
trabaja dentro de las Institucion

10



WIDALLNO U LapllUla U CLITTICUIVTTY ¥ SONTCIRULUES FiC

Linea de generacion

Litwe Advalates Gum s T b e et e
Lo
¢ Dol de saeceginans g s mterdieg Nt de AU ML Ak Ot OeET U ke s
Lronge
DAL M0 ¢ S0 0MICUS 200 IR e Ao mate ke )
" asosacoules JONREN e 20DIMIUAS 3
¢ Eoteaa o SRRy CACRTIETERCRIT) I (T s
DADOCRIATUANS nITCaE KT I0e

Para agregar una linea, s= sugiee primeroe realizar |a busqueda por si ya se
encuentra en la lista del =stemz. Para efectuar la busqueda escriba |z palabra con
fa cual la identifica ¢ simplemente de clic en el botén "Buscar®, ya que el campo de
"Palabra clave" puede ir vacio.

Busqueda

Palahrs clave:

n

WILDALNO U LalDlUla e CLTTICUIMTT ¥ SOJTCIRULES FiC

Sila linea se encuentra en |os resultados, selecciénela y de clic en el botdn "Asociar
a mi preduccion”,

Resultados de la bisqueda

Livma

Bt uca y Frermdin

Owtrtas Fwresgoontens ¢ Btavehrm

Dmmrrin da vawoas (Mg sgeace & » Sonmdore

B Owsazibe o Tocidog oo apt 3234 & bt Damsatitsa

St la linea de investigatidn No se encuantra en los resultados de busqueda. de un
click an el boton de "agregar”

Lrma

Bizfius § farwdcies

Ootosm tamaonzzes y Gemvedang

Owsarodo 0w 1o wonic) m pplorde 4 13 Sorcodore
Deasrche e T x) i apbcates 4 ia B

e

Pesteriorments, escriba las horas que dedica a e2a linea de (nvestigacion durante
una semana y las actividades que realiza Por ultimo, guarde los cambios
realizadoes.

I Produccion académica

En esta seccidn se muestra Ia lista de productos que el profezor ha dado de alta y
consta de;

- Titulo: Es el nombre del producte registradoe, también es un link que permite
ver los detalles del misma.

- Anoen el que fue aceptado o publicado el producto de investigacicn,

- Elnumero de veces que ha sido citado el producto cle investtigacion.

12
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- Eltipo de produccién (hay 17 diferentes),

- Para CA Si el producto es parte del Cuerpo Académico al que pertenece
debe tener |z palabra “Si".

- Miembros CA- Se pueden agregar caolaboradores del producto sdlo si forma
parte de un CA_ en tal caso el nimero debe cer diferente a 0.

= LOACs ind: Numero de lineas individuales ligadas al producto {Las lineas son
dadas de alta anteriormente por el profesor).

- LGACs CA: Numerc de lineas de CA ligadas al producto, estas lineas
sdlo se pueden agregar si el profesor es parte de un cuerpc académico.

Produccién
—_—
Pary  Misewbowy LGACY LEADY
Tau Alc  Citas Tipe e pradecién cA A md CA
10 Cungm el Jurs e seseliri (b Segulos WIe 9 Melew duliores i a n @

-~ Agregar: Hay 17 tipos diferentes de productos para registrar, los cuales se
eligen en un menu desplegable y cada uno tiene sus propios campos para
llenar,

13
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Arteoyin O difadn ¢ Shvylgacadr »

Articulo Arbitrado
ArticUo on resta Intevada
Asesoria

Capitulo del ibro
Consulteels

miorme técnko

LUbro

Manuabes de operacian
Materal de apoys

Matatial digactico
Memorias

Memorias en extemo
Froductivdad innovadota
Production artstica

Prototipo
Ora
3,
4. Las ocpciones de las tres casillas permiten

- Resumen de citas: agregar publicaciones que hayan citado al preducto,
para la cual sdio se debe ssleccionar el registro v dar clic en 25t2 boton. A
conunuacon, s= muestra el catélogo de citas de cadsa producto

= Eliminar: aliminar un registro de forma permanerite.

~  Modificar: cambiar los dates de un producto excepte el tipe de preduccién,
por ejemplo, un “articulo arbitrade” no se puede cambiar a “articulo en
revista indexada” mediante este botdn, Si desea cambiar el tipo de preducto
es necesario borrar el registro y volverlo a registrar.

= Agregar: inciuir nuevos productas da inyestigacian

Resumen de citas

Citas

Thate #v (e paidnmcien g on tnase Dimreie e 'y Wonring bor y spmerry
Marvhu e de be pabiniacan Tigre b paidia se e Al

0 Py Oted e At

|
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Para medificar ¢ eliminar algun registro del resumen, primero debera
seleccionar 2| r2gistro deseado haciendo click 2n 13 primera columna de 1a
zgulerda. Una ve: que hays seleccionado 2| registro oprima 2| botdn
“madificar® o *eliminar"

Uns vez realizada esta acoon puede Agragar una cita

Para registrar una cita séio se deben llenar 4 campoes: Tipe de publicacion en
que fue citada (combo desplegable con 17 tipos de preduccion), anc en que
se realizd la cita, nombre de la publicaciéon que cito e iInformacién adicional.

Agregar cita

Tipo de la publicachn en que foe citads  Ale* Nombee de la publlicacida’.
-

LGAC/LIIADT: Este botén enlaza el producte con lineas de CA o lineas
individuales. Para ligar dichas lineas se debe seguir esto pascs.

1.- Seleccionar el producte para cuerpo académico. Esto se realiza poniendo
un sl en el campo “zConsiderar para el curriculum de cuerpc académico?”,
Si no =& ha realizado esta accién al tratar de ligar |as lineas le aparece un
mensaje de error.

Registros no etiquetado para CA

£l regisuro #12g100 NO TUe MaF {300 para ser consalerade e & curmiculym gel Cuarpo

Mt
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2.- Seleccionar 2| producto y dar clic en &l boton “LCAC/LIIADT™.

l 3.- Seleccionar la Iinea y dar clic en "Relacicnar”,

Linea de generacion o aplicacién innovadora del

conocimlento (LGAC)
Loac
(RS Re o o
 EETUDIOS T MODHWT RSO0 N
TAXONCANA A

- Participantes: Permite relacionar el producto con les miembros del CA al
que pertenece el PTC, si dicho preducto es marcado para CA es necesario
realizar esta accion,

Proyectos de investigacion

Este catdlogo contiene la lista de proyectes en los que ha trabajado el PTC. Se
muestran dates como el titulo de proyecto registrado, la fecha de inicicy fin, el tipo

I de catrooinic (interno o externo), si es parte de un CA, El ndmero de miembros del
CA gue participaron en |a creacion y el numere de lineas individuales y de CA
ligadas a dicho proyecto.

0 D9l pragm o 2w futaoe s o os Pl Mo SR Al
LS et Moo 8 A "~ (&)
R = ety
* A0TD0D s SLONOL 8 SN0 08 TAC0NCH WURINE OGNS veaTy o '
DGUaC ile S SEIPRIRS I8 L0 pr My WAL RIS e $ 4 ‘

Para el registro de un proyecto es necesario llenar algunos campos obligatorios,
ademas de subir un archive PDF de un tamanc mencr a 4 MB donde se detalle el
contenida del misma.

16
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Alta de proyectos
Titula del proyecto®: Nombre gel patrocinador* Fatha de inicio™
=
fetha de fin del prayecta®: Tipe de patrocinsdes investigndare sarticipantes:
i
Alurmaes partiopantes. Actividades realizadas i< para vl s de CAT*

Resumen del proyecto en archive PDI

Al jgual que en produccién academica, los proyectos se pueden modificar [todos
los datos, incluyenda el archivae PDF), eliminar permansntemente y ligarles
participantes y lineas del CA, esto dltimo sdlo se puede realizar si el PTC pentenece
I a un cuerpo académicc y haya marcadoe el proyecto para ser parte de dicho cuerpo,

Docencia

Es la lista de curscs que & PTC ha impartido dentrc de la Institucion en la que
trabaja.

—_—
furw e dul L Pl Poctu e herm Wi Martess Our st o e
Boiogs o= corzadon Liowssmtey 1908 n "w
Roctetysiad Mawrria mesRi 1 "
¢ Roctestslag Lirwre e 0 e "w 0

En esta seccion solo se pueden registrar nuevos curscs, madificarlos y eliminarlos.
I Para realizar un ragistro de docencia es necesario llenar (os siguientas datos:

- Nombre del curso.

17
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- Dependencia de educacién supernicr (Escuala Normal): Son dadas de alta por
el RIP.

- Programa educativo: también es dado de zlta por €l RIP v |a lista aparece
una vez que ha seleccionado una Institucien (DES).

= Nivel: Este campo estd Inhabllitade y se llena automaticamente al
seleccionar un programa educativo,

= Fecha deinicio del curso.

= Numero de alumnos inscritos.

- Duracién en semanas, es decir, el ndmero de semanas que durd o durar,
- Horas de asesorias al mes,

- Heras semanales dedicadas.

Importante: Los Ultimos 4 campos deben ser llenados sélo con némeros.

Alta de datos docencia

Nombee del curss® Nivel Ouracidn en semanas*.
Dependencia de fducacidn Superinr® Fecha ds inicin* Maras de ssgsonia ol mes®
sy T O . I
Programa educative® Numers de abumnas®; Huras semanales dedicadas®.
K1t Uhd oo e e g
8
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Direccion individualizada

La direccidn individualizada es la ayuda gue & PTC brinda a la alumna o alumno
para que éste pueda desarrollar su tesis, informe de pricticas o pornafolio de
E‘;'idEﬁCIBS, ya 5ea COMa asesor, revisor o ector

Datos de direccién individualizada

T Gy Fetude o s Mentes (GA0S LBACY
\wane  Nigmmos CA CA M Ca
[T = Sxpaciohias LIDUOIT ) [ 0 °

]

Come se puede ver en la imagen anterior, la direccidn individualizada, al igual que
la produccién académica, se puede ligar con los datos de un cuerpo académico
{participantes y lineas) en caso de que el PTC pertenezca a uno.

Para registrar una direccion individualizada es necesario llenar los sigulentes datos
an orden:

- Eltitule de la tesis o proyecte individual,

- Elgrado de |a tesis Licenciatura, Maestria ¢ Dectorado,

- Fecha deinicicy termino,

- Numerc del alumnado,

- Estade de la direccion individualizada: En proceso y Concluida,
- Sise considera parte de un cuerpo académico.

- Institucion donde se realiza: En la que el PTC trabaja u otra.

Titulo de la tesis 0 proyecie ndividual*:  Focha de términe JConsiderar para of CAT:
o e 3 DOCKH
Orade™ Mo Alumnas® tnatitucion donde La realiza *
iz 0one 0l el 0f emuces . SERTCIN LA TR
Fecha de Inicko*: Estado de la Sireccion Individuaiizads®:
] . X
12
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Tutoria

Se considera una forma de atencion educativa donde el PTC apoya a una/un
estudiante © a un grupo pequenc de estudiantes de una manera sistematica, por
medio de |a estructuracion de objetivos, programas, organizacion de areas,
técnicas de ersefanzas apropiadas e integracion de grupos conforme a clertos
criterios y mecanismaos de monitoreo y control, entre ctres,

En el catdlogo de tutcrias se muestran solo les datos de! tipo de tutoria (grupal o
individual), nivel académico. fecha de inicio y térming.

Detalles de la tutoria

-
N Mnel fotta » Foct ide lorrrew
o
Tunee e Orlanil + Yol S Qoup Lasncaiuie A0IGDS WLl )
TuRath IIRADAL - NELUSNS Comcae  TROIATE IO

Para registrar una tuteria se deben llenar los siguientes datos:
- Nivel: Licenciatura, Maestria, Doctorado.
= Programa Educativo: Estes son registrade previamente por el RIP.
- Numerc de estudiantes: En caso de que |a tutoria sea grupal.
- Nombre del estudiante; En caso de que la tutorfa sea individual.
- Fecha de inicioy término,

| - Tipo: Guia en el medio “uLperior y académice ¢ Apoyo metodolégice en su
disciplina, especialidad o drea de conocimiento.

=~ Estade de la tutoria: En proceso o concluida.

Ademas de registrar una tutoria, también se pueden realizar las accicnes de
muodificar los datos de la misma y eliminarla permanentementa.

I Gestion académica-vinculacion

Son las acciones que realizan las organizaciones colegiadas de |a Escusla Normal
Fublicz en funcion de su conccimiento.

20
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Para realizar un registre de Gestién académica-vinculacidn primerc se debe decidir
de qué tipo sera, es decir, se debe escoger entre la colectiva o la individualizada,

Tipo de gestién académica-vinculacién

- Gestion académica colectiva

Cargo dentre de le camision y owerpe Fetha de micie* Rriultatus obinnidest
caleglpte®
L]

Fecha de thrmena: #rtaco*
Funcidm entemendails®; -

Fecha del ditites reparte presentado”. IS en L que resliea W gestain
Qrgano colegiado al que fus presantsds o scatomcat
el repavte®.

Koray o te semana sedicsdan » wits

pestién®
Agrobasa®

= Gestion académica individualizada:
il e gostitn academics w Grgane coluglato af que fus do Ml b
vintulacion realizadas™ el reporte*.
Extado®
Funcian sacomandads®: Fecha del utimo regerte praventads® N
=
1E1 &n Lo gue realiaa s gestian
Fecha de imicio* Aprobado®: acadtonca®;
. .
Fecha de termine Moras & s semans dedicadus » uats
M pesalin®

Como podemos apreciar en las imagenes anteriores, |a diferencia entre ambas

gestiones es que en la colectiva se registra el "Cargo dentro de |a comisién y

cuerpo colegiado® y en la Individualizada se registran las "Actividades de gestion
| académica o vinculacion realizadas”.

2
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Participacion en la actualizaciéon de programas
educativos de licenciatura

Un programa educativo (PE) &s un conjunto articulado de cursos, materias,
médules 0 unidades de ensenanza-aprendizaje cuya acraditacién permite obtener
el titule o grade,

Las programas educativos son registrados previamente por el RIP y para senalar su

participacién en el mismo. el profesora o profesor sélo debe slegir uno de ellos.
Nombre gel programa oducative *: Grado de inervencuin® Fecha de impiementacisa del camdio®:

eCve o vl % SRCLLIT 7 . "

Resumen del preyectn en srchhes FOPS

- Nombre del programa educativo: en este combao s2 despliega la lista de los
PE que se han registrado dentro de |a IES,

=~ Grade de intervencién: =s fa forma en la que impactd |a participaciaon del
PTC en la actualizacion de dicho programa educativo. El campo muestra
algunas opciones generales, pero también se puede elegir “Otro” en case de
que el profesora o profesor no se acomode a ninguna de elias.

Artualzacion de Lt augnaturas sxsiestes

Articuiacion entre luy prodesas farmatves y s demandas de iy suciedad commenrpar Aned

Camtyos que impactan of 2orfi de sgorsn CONBSTANAD L LOMPETRNOIAL QU Semandan ) Sactires poouctnes y socsie
Creatidn y/o stencian & madcadores de calidal de o0 protesos soucitives plirteados. 4 cowl nacionsd # Interesci ol
Phewn(00 4@ a8 friveles de eaigencra g ceidad o 15000 los procesis ibe Srmaodn wiiywritinis

Exmacion o b sontenitelirlad ser@onriia) Conm valle unieersal

IVCRamOn the muesns snEalur e an o Mada Curtiouler del Mrogrsmae fducetivg

INCEA0N O re0lEra0dn (e Dractices profescnales y senica Jockel

VARII000 y exaltacidn de B Saersidad mateis y humana

Otro

=~ Nombre de otro grade de intervencidn y descripcion de |a accion realizada:
estos campos aparecen solo sl se elige la opcion “Otre" en el grado de
intarvencion,

- Facha en gue se implementé el cambio,
- Resumen del proyecto en un archive PDF menor a 4 MB.
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Importante: Scic se puede realizar un registro por cada programa educative, es

decir, cada vez que se utilice un PE para generar un registro este desaparecera de Noaion ol Svngm Maskiam hmd ey
la lista. Si PTC realiza varias actualizaciones sobre & mismo programa educativo St Fuaun NTNOCAS % CORSOUDADCN
debe registrar séle la dltima.

Premios o distinciones

Son reconocimientos otorgados al profesora o profescr. Para agregar un registro se

deben llenar los sigulentes datos: Si el profesora ¢ profesor no pertenece a un cuerpo académico, las tablas

- Nombre del reconocimiento. simplemente aparecen vacias.
= Motive por el cual fue entregado. |
- Fecha en la que fue entregado. Beneficios PRODEP
— Institucion ctorgante. Lista de IES registradas en PRODEP. Son los apoycs que el programa le ha otorgado al PTC. en la tabla se muestra s
- Otra institucién otorgante. En casc de que en el campa anterior haya sclicitud, la vigencia {fecha de inicio y término) y el estado {vigente o vencida).
seleccionade la opcidn “Otra”,
Lista de beneficios
Nambre®. | Fachat: Otra atitucian stocgants
| L Salicitaet Vigenva Estad
Motive* Inntitucisn stargante®| Aeconcommine o et Dussatre il 21 2015 3ul 2020100 Wty
SERCODW LNR RO y M enaomini s i Pt Dessaline y Apop Jor ) 2012 \May 32 2085 VWil
0 Apwpts pars ROt de ooyt O alls Cabilad e | 007 Feli 20 2000 venie
Meesncormarin & Pedl Desedihe y Ao Pt 19 2000 o 18 2007 Veneia

* S anews e

Es importante senalar gua lce beneficios PRODEP para @l caso de docentas
de las Escuelas Normales Publicas en lgs dltimoes tres ancs, solo se ha

Datos del cuerpo académico atorgado 2l reconocimiento a Perfil Deseable

Los unicos datos que se muestran son: El nombre del cuerpe académico, la clave
del mismo, el grado de consolidacion y las lineas que cultiva dicho cuerpo,

Estos dates son de sélo lectura, es decir, no son modificables y tampoco se tiene i3
opcidn de registrar NUeves.
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