Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 30. de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 38 de la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal; 113 fraccion XXll de la Ley General de Educacion; 10, fraccion XXIl, en
correlacion con el 37, fraccion I, ambos del Reglamento Interior de la Secretaria de
Educacioén Publica, y

CONSIDERANDO

Que el articulo 30. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
establece que: toda persona tiene derecho a la educacién. El Estado -Federacion,
Estados, Ciudad de México y Municipios- impartira y garantizara, entre otras, la
educacion superior y la educacion se basara en el respeto irrestricto de la dignidad
de las personas, con un enfoque de derechos humanos y de igualdad sustantiva;

Que el articulo 113, fraccion XXII de la Ley General de Educacion dispone que
corresponde de manera exclusiva a la autoridad educativa federal garantizar el
caracter nacional de la educaciéon normal y demas para la formacién de maestras y
maestros de educacion basica;

Que el articulo 10, fraccion XXII, en correlacion con el articulo 37, fraccién |l, ambos
del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Pdblica, disponen que:
corresponde a la Jefatura de Oficina de la Secretaria establecer y difundir las
normas correspondientes al control escolar, entre otras, para la educacion normal,
cuyo objeto son los procesos de inscripcidn, reinscripcion, acreditacion vy
certificacion de los conocimientos, habilidades, capacidades y destrezas adquiridos
a través del Sistema Educativo Nacional, en coordinacion con las unidades
administrativas de la referida Secretaria, las dependencias y entidades
paraestatales de la Administraciéon Publica Federal o local y demas autoridades e
instituciones integrantes de dicho Sistema, y que corresponde a la Direccion
General de Acreditacién, Incorporacién y Revalidacién, proponer a la persona Titular
de la Jefatura de Oficina de la Secretaria las normas antes mencionadas;

Que el 29 de agosto de 2022 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el
Acuerdo naimero 16/08/22 por el que se establecen los Planes y Programas de
Estudio de las Licenciaturas para la Formacion de Maestras y Maestros de
Educacién Basica que se indican, (ACUERDO 16/08/22), mismo que en su
transitorio Quinto dispone que iniciaran su aplicacion en las escuelas Normales del
pais a partir del ciclo escolar 2022-2023.

Que para coadyuvar en el transito y egreso oportuno de las y los estudiantes de las
instituciones formadoras de docentes que imparten los planes y programas de
estudio de las licenciaturas establecidas en el ACUERDO 16/08/22 (PLANES 2022),
resulta necesario emitir normas de control escolar que regulen los diversos procesos
de control escolar que conlleva la imparticién de los mismos, y




Que en razon de lo anterior, he tenido a bien expedir las siguientes:

NORMAS DE CONTROL ESCOLAR PARA LAS LICENCIATURAS DE
FORMACION DE MAESTRAS Y MAESTROS DE EDUCACION BASICA, EN LA
MODALIDAD ESCOLARIZADA (PLANES 2022)

Capitulo |
Disposiciones generales

1.1. Objeto. Regular los procesos de seleccion, inscripcion, reinscripcion,
acreditacion, regularizacion, certificacion y titulacién en las instituciones formadoras
de docentes publicas y particulares con autorizacion estatal y/o federal para las
licenciaturas sefialadas en el Acuerdo nimero 16/08/22 por el que se establecen
los Planes y Programas de Estudio de las Licenciaturas para la Formacion de
Maestras y Maestros de Educacion Basica que se indican (ACUERDO 16/08/22),
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de agosto de 2022, (PLANES
2022), mismas que son las siguientes:

a) Licenciatura en Educacion Inicial;
b) Licenciatura en Educacién Preescolar;

c) Licenciatura en Educaciéon Preescolar, Intercultural, Plurilingte vy
Comunitaria;

d) Licenciatura en Educacién Primaria;

e) Licenciatura en Educacién Primaria Intercultural, Plurilinglie vy
Comunitaria;

f) Licenciatura en Inclusion Educativa;

g) Licenciatura en Educacién Especial;

h) Licenciatura en Educacion Fisica;

i) Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje en Telesecundaria;
j) Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje del Espafiol;

k) Licenciatura en Ensefianzay Aprendizaje de las Matematicas;
I) Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje de la Geografia;
m) Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje de la Fisica;

n) Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje de la Historia;

o) Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje de la Quimica;

p) Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje de la Biologia;

q) Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje de la Formacion Etica y
Ciudadana, y




r) Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje del Inglés.

Cada vez que en las presentes normas se mencione(n) el(los) término(s)
“institucién(es) formadora(s) de docentes”, se estara haciendo referencia a estas,
en ambos tipos de sostenimiento: publica(s) y particular(es) con autorizacion estatal
y/o federal, salvo en los casos en que de manera especifica se haga referencia a
un solo tipo de sostenimiento.

Con el propésito de dar cumplimiento a los tramites SEP-01-024 y SEP-01-040
a cargo de la Direccion General de Profesiones (DGP) referentes al registro o
enmienda de estas licenciaturas ante la DGP, las instituciones formadoras de
docentes tendran que contar con autorizacién local y la notificacion de registro ante
la DGP por parte de la Direccion General de Educacion Superior para el Magisterio
(DGESuM).

1.2 Obligatoriedad. Las presentes normas son obligatorias para las
maestras y los maestros, personal administrativo, directivos y estudiantes
involucrados en los procesos de control escolar de las instituciones formadoras de
docentes, que ofertan los PLANES 2022.

Asimismo, su aplicacion es responsabilidad de la respectiva autoridad
educativa local, en la que queda comprendida, por lo que hace a la Ciudad de
México, la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México a través de la
Direccion General de Educacion Normal y Actualizacion del Magisterio.

1.3. Interpretacion, consultas y aspectos no previstos. La Direccion
General de Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion (DGAIR) de la Secretaria de
Educacion Publica de la Administracién Pulblica Federal sera la responsable de
interpretar las presentes normas, de asesorar y resolver las consultas que en la
materia se le formulen, asi como las dudas y aspectos no previstos.

Las consultas, dudas y aspectos no previstos en las presentes normas que
sean remitidos a la DGAIR, deberan contener la narracién de los hechos (cémo,
cuando y donde sucedieron) y antecedentes al caso en concreto, acompafiando
para ello, de las documentales necesarias que permitan su estudio y posterior
resolucién.

14. Derecho a la no discriminacion. En la prestacion de los servicios de
educacion normal, queda prohibida toda distincion, exclusion, restriccion o
preferencia que, por accién u omisién, con intencién o sin ella, no sea objetiva,
racional ni proporcional y tenga por objeto o resultado obstaculizar, restringir,
impedir, menoscabar o anular el reconocimiento, goce o ejercicio de los derechos
humanos y libertades, cuando se base en uno o méas de los siguientes motivos: el
origen étnico o nacional, el color de piel, la cultura, el sexo, el género, la edad, las
discapacidades, la condicion social, econémica, de salud fisica o mental, juridica, la
religion, la apariencia fisica, las caracteristicas genéticas, la situacion migratoria, el
embarazo, la lengua, las opiniones, las preferencias sexuales, la identidad o filiacion
politica, el estado civil, la situaciéon familiar, las responsabilidades familiares, el
idioma, los antecedentes penales o cualquier otro motivo, en términos de lo




dispuesto en el articulo 1, fraccion lll de la Ley Federal para Prevenir y Eliminar la
Discriminacion.

1.5. Derecho a la identidad. La autoridad educativa local y la autoridad
escolar involucrada en los procesos de control escolar deberan coadyuvar para
garantizar en todo momento el derecho a la identidad de la o el estudiante,
promowendo el uso y adopcién de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP);

por ningin motivo podran obstaculizar el acceso a los servicios educativos por la
falta de la CURP y/o del documento de identidad.

1.6. Proteccion al embarazo, parto y puerperio. Para las estudiantes
embarazadas, se justificara la ausencia en las aulas o practicas profesionales de
acuerdo con las revisiones médicas periodicas para el control del embarazo y
durante el periodo del puerperio; que va desde el momento inmediato posterior al
parto hasta los 35-45 dias. Para justificar la ausencia debera presentar un
documento médico: receta, informe, acta o certificado de alumbramiento, etc.

1.7. Proteccion a la salud menstrual. Debido a que existen mujeres que
experimentan dismenorrea o periodos menstruales dolorosos que pueden llegar a
impedir su presencia en las actividades académicas, bastara un documento meédico
(receta, informe) donde se mencione el diagnéstico para justificar la ausencia.

1.8. Proteccion de datos personales. La autoridad educativa local, la
autoridad escolar y el responsable de control escolar de las instituciones formadoras
de docentes, deberan sujetarse al estricto cumplimiento, — segln corresponda a la
ley que le aplique por el tipo de sostenimiento puiblico o particular — a los articulos
3, fraccién Xl, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 43, 44, 45, 46 y 47 de la Ley
General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; 6,
7,8,9,11,12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 21. 22, 23,24, 25, 27 y 36 de la Ley Federal
de Proteccion de Datos Personales en Posesién de los Particulares,
respectivamente, deberan guardar, tratar y proteger los datos personales que les
sean entregados con motivo de sus funciones o atribuciones, asi como observar los
principios de licitud, finalidad, lealtad, consentimiento, calidad, proporcionalidad,
informacion y responsabilidad en el tratamiento de datos personales.

Por tanto, deberan garantizar en todo momento al titular o su representante el
derecho de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion al tratamiento de los datos
personales que le conciernen, en apego a lo establecido en la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y la Ley Federal
de Proteccion de Datos Personales en Posesién de los Particulares, mediante el
tratamiento legitimo, controlado e informado de sus datos personales, haciendo uso
del Aviso de Privacidad, notificando al titular de los mismos sobre el uso y
tratamiento de los datos.

El Aviso de Privacidad debera expresar la informacién de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 27 y 28 de Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados y 16 de la Ley Federal de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de los Particulares.




En el tratamiento de los datos personales, no serd necesario recabar el
consentimiento de su titular en los casos sefialados en los articulos 22 de la Ley
General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y 10
de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los
Particulares, respectivamente.

1.9. Datos personales sensibles. La autoridad educativa local, la
autoridad escolar y el responsable de control escolar de las instituciones formadoras
de docentes que participen en la administracién escolar, no podran tratar datos
personales sensibles, salvo que cuenten con el consentimiento expreso y por escrito
del titular para su tratamiento a través de su firma autégrafa, firma electronica o
cualquier mecanismo de autenticacién que al efecto se establezca o en su defecto,
se trate de los casos previstos en el articulo 22 de la Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y 10 de la Ley Federal de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Particulares. De igual manera,
las areas generadoras de informacién como los planteles educativos, areas de
control escolar, areas académicas, docentes, entre otros deberan mantener y
especificar la confidencialidad de los datos personales sensibles, observando lo
siguiente:

a) La autoridad educativa local, la autoridad escolar y el responsable de
control escolar de las instituciones formadoras de docentes que recaben
datos sensibles de las y los estudiantes durante su estancia en dichas
instituciones, deberan bloquear los datos referidos una vez que se agote
el fin para el que fueron recabados (ejemplo: comportamiento, estado de
salud o religién), con estricto apego a lo establecido por el articulo 23 de
la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados y 11 de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de los Particulares.

Esta norma sera aplicable también a datos no sensibles como domicilio,
teléfono, correo electrénico u otros datos de ubicacion. De esta forma, una
vez que la o el estudiante concluya sus estudios o procesos de
certificacion, solo se conservaran en los archivos escolares los datos
relacionados con su situacién académica; es decir, aquellos relacionados
con la certificacion de estudios, lo cual, se justifica en la solicitud de
certificado de terminacion de estudios y certificacion de estudios, o bien,
de informes de antecedentes escolares que en lo futuro solicite o se
gestione a favor de la o el estudiante, y

b) En cualquier caso, la autoridad educativa local debera garantizar a los
titulares de los datos personales el derecho de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicion al tratamiento de sus datos personales, mediante
los procedimientos que la normatividad determine, resguardando en todo
momento la confidencialidad de estos.

1.10. No retencion de documentos. La autoridad escolar no podra retener
los documentos personales y académicos que se presenten para formalizar
cualquier tramite o proceso objeto de las presentes normas o condicionar a las y los




estudiantes en: la inscripcion, reinscripcion, la aplicacion de examenes, entrega de
documentos o afectar en cualquier sentido la igualdad en el trato a los mismos o al
pago de contraprestacion alguna.

1.11. Del Sistema de Informacion y Gestion Educativa (SIGED). Con el
proposito de dar cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 113, fraccién XIlI, 114,
fraccion 1X, 115, fraccién V, 141y 144 de la Ley General de Educacion; 18 de la Ley
General de Educacion Superior; 32, fracciones XXIll, XXIV, XXVI y XXVIII del
Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica y por el Acuerdo numero
07/03/18 por el que se emiten los Lineamientos generales del Sistema de
Informacién y Gestién Educativa, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
20 de marzo de 2018 u ordenamiento que lo sustituya, la autoridad educativa local
debera articular los sistemas de control escolar a su cargo, a fin de atender a las
necesidades de informacion de la Direccién General de Planeacion, Programacion
y Estadistica Educativa (DGPPYEE), area responsable del SIGED, especialmente
del trayecto académico de las y los estudiantes que cursan la educacion normal a
partir de los requerimientos de las instituciones formadoras de docentes. Para tal
efecto, la autoridad educativa local capturara electronicamente la informacion
referida al control escolar que se genera en la institucién formadora de docentes.

La autoridad educativa local debera coordinarse con el area responsable del
SIGED para la actualizacion e integracion permanente de la informacién referida a
la trayectoria académica de las y los estudiantes que cursan la educacién normal.
También debera facilitar el envio de la informacion en los tiempos y plazos que
determine la DGAIR y la DGPPYEE, a fin de coadyuvar y facilitar los procesos de
ingreso, permanencia y transito por el Sistema Educativo Nacional.

142. De los sistemas de control escolar. La autoridad educativa local
debera vigilar que ningun sistema de control escolar condicione el acceso,
permanencia y transito de las y los estudiantes dentro del Sistema Educativo
Nacional.

113. Documentos de certificaciéon de estudios y formatos de apoyo al
control escolar. La DGAIR determinara los documentos de certificacion de
estudios, mismos que tienen el caracter de insustituibles e inalterables y debido a
su homogeneidad permiten el libre transito de las y los estudiantes dentro del
Sistema Educativo Nacional.

1.13.1. Son considerados como documentos de certificacion de estudios, los
siguientes:

1. Certificado de terminacién de estudios;

2. Certificaciéon de estudios (parcial o total);
3. Titulo profesional de educacién normal;
4

Acta de examen profesional (este formato debera contener la informacion
minima necesaria establecida por la DGAIR en el anexo 3 de las presentes
normas);
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5. Resolucion de revalidacion de estudios, y
6. Resolucion de equivalencia de estudios.

1.13.2. Son considerados como formatos de apoyo al control escolar, los
siguientes:

1. Registro de escolaridad, y
2. Kardex.

La autoridad educativa local que preste servicios de educacién normal de
acuerdo con su disponibilidad presupuestaria y en los ambitos de su
competencia, tendran la facultad de generar sus formatos de apoyo al control
escolar de manera impresa o electronica para su debida implementacion.

1.14. Diseiio, autorizacion, registro y difusion de los formatos de los
Documentos Electrénicos de Certificacion (DEC). La DGAIR, sera responsable
del disefio, autorizacion, registro y difusion de los formatos de los DEC que expida
la autoridad educativa local. Para tal efecto, los formatos de los DEC deberan
ajustarse a las especificaciones de disefio y contenido que emita la DGAIR, las
cuales sefialaran los requerimientos que debera de cumplir la autoridad educativa
local para su implementacion.

1.15. Emision de los DEC. La autoridad educativa local debera expedir los
DEC en el formato previamente autorizado y registrado por la DGAIR.

1.16. Responsabilidades de la autoridad maxima de la institucion
formadora de docentes. Son responsabilidades de la autoridad maxima de cada
institucién formadora de docentes, las siguientes:

a) Dar a conocer las presentes normas de control escolar al personal técnico,
administrativo, docente y a las y los estudiantes en general, a través de
medios electrénicos, digitales o fisicos de los que dispongan;

b) Vigilar la debida aplicacién de las presentes normas;

c) Proporcionar en tiempo y forma a la autoridad educativa local o de otra
indole, la informacién y/o documentacion que les sea solicitada, asi como
la que derive de la emision de los DEC y la correspondiente a cada proceso
de control escolar, segin lo establezca el calendario o requerimiento
aplicable, y

d) Las demas que deriven de las presentes normas.

1.17. Obligaciones del responsable de control escolar de la autoridad
educativa local. El responsable de control escolar debera realizar las siguientes
acciones:

a) Dar a conocer las presentes normas a las personas involucradas en los
procesos de control escolar mediante capacitaciones al interior de su
entidad federativa, asi como de verificar su cumplimiento y asesorarlas
permanentemente;




b) Colaborar con la DGAIR para efectuar el analisis y la evaluacion de la
correcta aplicacion de las presentes normas;

c) Contar con bases de datos soélidas y confiables que permitan atender
cualquier contingencia que se presente durante o al término del ciclo
escolar, ello, sin perjuicio de que la DGAIR proporcione el apoyo necesario
para la atencion de las situaciones que pongan en riesgo el acceso,
permanencia y transito de las y los estudiantes por el Sistema Educativo
Nacional, y

d) Proporcionar informacion veraz y oportuna, con el objeto de brindar
certeza juridica al trayecto académico de las y los estudiantes.

1.18. Uso indebido de informacién y documentos de certificacion de
estudios sin validez oficial. En caso de duda respecto a la validez de los
documentos de certificacion de estudios presentados por las o los estudiantes para
efectuar algun tramite en la institucién formadora de docentes, la autoridad escolar
o el responsable de control escolar debera verificarse su autenticidad a través de la
institucion o autoridad educativa local que lo expidio.

a) Cuando se detecten documentos de certificacion de estudios sin validez
oficial o falsedad de informacion, la autoridad escolar determinara, segun
el caso, la suspensién provisional o definitiva de la prestacion del servicio
educativo. Ello, sin perjuicio de la denuncia o acciones legales
procedentes;

b) Sila falsedad del documento académico se descubre con posterioridad al
primer semestre, y no se produce una aclaracion satisfactoria, se deberan
anular las calificaciones obtenidas, ademas de los efectos legales
correspondientes, y

¢) Eluso indebido de la informacién en medios electrénicos u otro medio, asi
como la falsificacion de documentos de certificacion de estudios y sellos
oficiales para el control escolar, debera hacerse del conocimiento de las
autoridades ministeriales, a través del area juridica de la instituciéon o de la
autoridad escolar, a efecto de que se inicien las acciones de investigacion
penal a las que hubiere lugar.

Cada vez que en las presentes normas se mencione el término “responsable
de control escolar’, se estara haciendo referencia indistintamente al de la autoridad
educativa local y al de la institucion formadora de docentes, salvo en los casos en
que de manera especifica se haga referencia a uno u otro.

Capitulo |i
Seleccidon de aspirantes

21. Criterios generales del proceso de seleccion. Para llevar a cabo el
proceso de seleccion se tomara en cuenta lo siguiente:
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b)

d)

2.2,

a)
b)

El proceso de seleccion se realizara mediante la convocatoria abierta que
emita la autoridad educativa local para todas las instituciones formadoras
de docentes tomando en cuenta la diversidad cultural y lingiiistica de la
entidad federativa. Se recomienda programar el proceso de seleccion de
las instituciones formadoras de docentes de tal forma que coincida con los
procesos de seleccion de las otras instituciones de educacion superior de
la entidad federativa,

La o el aspirante que no cumpla con la totalidad de los requisitos
establecidos en la convocatoria no podra participar en el proceso de
seleccion;

La participacién de las y los aspirantes en el proceso de seleccion, no
garantiza un lugar en la institucion formadora de docentes;

La autoridad educativa local definira en la convocatoria, el instrumento de
evaluacién general de conocimientos que sera aplicado simultaneamente
en todas las instituciones formadoras de docentes de la entidad federativa
el que debera ser aplicado por una instancia externa a las instituciones
formadoras de docentes determinada por la autoridad educativa local en
los términos que establezca la convocatoria y que garantice el principio de
igualdad de oportunidades y la transparencia en la seleccion de
aspirantes;

Con la finalidad de fomentar la incorporacion de jévenes indigenas a la
Licenciatura en Educacién Preescolar Intercultural, Plurilingie vy
Comunitaria y a la Licenciatura en Educacion Primaria Intercultural,
Plurilingile y Comunitaria, el instrumento de evaluacion general de
conocimientos podra ser aplicado en espariol o en lengua originaria, en
ambos casos, el resultado obtenido en el instrumento de evaluacion
general de conocimientos no sera considerado, y

Con base en los resultados obtenidos en el instrumento de evaluacion
general de conocimientos, se integrara una lista en orden descendente de
las y los aspirantes, iniciando con aquél que haya obtenido el resultado
mas alto y sefalando el limite del resultado minimo establecido y, como
segundo criterio de orden el promedio obtenido en la educacion media
superior.

Requisitos minimos que debera contener la convocatoria.
Se deberan ofertar unicamente los PLANES 2022.

Requisitos para inscribirse al proceso de seleccion; en este apartado se
debera mencionar, entre otros aspectos el costo del instrumento de
evaluacién general de conocimientos;

Documentacion necesaria para el registro al proceso de seleccion; en este
punto se debera precisar, entre otros aspectos, que, de ser admitida o
admitido, debera entregar durante el primer semestre su certificado de
terminacion de estudios de educacion media superior con promedio




minimo aprobatorio o en su caso el promedio que determine la autoridad
educativa local, en el entendido de que puedan solicitar un promedio
mayor y que debera haberse emitido antes de la fecha de su ingreso a la
institucion formadora de docentes;

d) Fecha de aplicacion del instrumento de evaluacion general de
conocimientos;

e) Fechay medios en los que se publicaran los resultados;

f) Documentacion para la inscripcion sefialada en la norma 3.4, en caso de
ser seleccionada o seleccionado;

g) Los lugares disponibles por institucion formadora de docentes y
licenciatura PLANES 2022 que oferta;

h) Establecera que, al ingresar a una institucion formadora de docentes, no
se garantiza en ninguna circunstancia, la asignacion de una plaza docente,
en virtud de que esta se lleva a cabo a través de la Unidad del Sistema
para la Carrera de las Maestras y los Maestros y las disposiciones legales
aplicables, y

i) La autoridad educativa local podra establecer otros requisitos o
lineamientos de acuerdo con las politicas educativas que desarrolle, a fin
de ofrecer una educaciéon normal de excelencia.

Capitulo lll
Inscripcién

3.1. De la inscripcion. La inscripcion de las y los aspirantes seleccionados
sera anual y el registro de su historial académico sera semestral.

3.2. Sujetos de inscripciéon. Seran sujetos de inscripcion a las
licenciaturas PLANES 2022 en la modalidad escolarizada, las y los aspirantes que
cumplan con los procedimientos y requisitos de ingreso, asi como con lo establecido
en las presentes normas.

3.3. Criterios de la inscripciéon. La inscripcibn de aspirantes
seleccionados en instituciones formadoras de docentes quedard sujeta al
cumplimiento de los siguientes criterios:

a) El nimero de lugares para cada institucion formadora de docentes y
licenciatura PLANES 2022 sera autorizado por el area de planeacion u
homologa de la autoridad educativa local con base en el conocimiento que
tienen del funcionamiento de estas instituciones, de la calidad de los
resultados y en las previsiones de docentes de educacion basica en la
entidad federativa,;

b) La inscripcion debera ser autorizada por el responsable de control escolar,
con base en las presentes normas;
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c)

d)

3.4.

En ninguna circunstancia el namero de estudiantes inscritos en cada
institucion formadora de docentes podra rebasar lo establecido en la
convocatoria correspondiente publicada por la autoridad educativa local;

En caso de que la inscripcion de una o un aspirante seleccionado no
proceda (por no realizar el tramite de inscripcion, por no reunir los
requisitos sefialados en los plazos establecidos o por alguna otra causa
que sera validada por el responsable de educacion normal y por el
responsable de control escolar de la autoridad educativa local), se
considerara para efectos de la inscripcion a la o el aspirante que ocupe el
lugar inmediato inferior en la lista de resultados y asi sucesivamente,
siempre que cumpla con los requisitos establecidos, y

Un estudiante se considera formalmente inscrito en cualquier licenciatura
PLANES 2022 siempre y cuando entregue el certificado de terminacion de
estudios de educacion media superior, la constancia que acredite la
terminacion de estudios debidamente validada que emita la institucion de
educacion media superior, la resolucion de equivalencia de estudios o la
resolucion de revalidacion de estudios.

Requisitos de la inscripcion. Las y los aspirantes seleccionados,

deberan presentar los siguientes documentos en original y copia, sefalados en la
convocatoria correspondiente:

a)

b)

Copia certificada del acta de nacimiento o documento equivalente;

Se consideraran como documentos equivalentes al acta de nacimiento, el
pasaporte, cédula de identidad ciudadana o cédula de identidad personal,
matricula consular, acta de registro de adopcion, acta de reconocimiento,
carta de naturalizacién, certificado de nacionalidad mexicana y cualquier
otro documento reconocido por la Administraciéon Publica Federal,

Certificado de terminacion de estudios de educacién media superior, con
promedio minimo aprobatorio o el que determine la autoridad educativa
local, en caso de no contar con dicho documento debera presentar una
constancia debidamente validada que emita la institucion de educacion
media superior que debera especificar que la o el estudiante concluyé
dicho tipo educativo, asi como el promedio obtenido, anotando la fecha de
acreditacion de la ultima asignatura. (La presentacion de la constancia,
no exime de entregar el certificado de terminacién de estudios de
educacién media superior).

El certificado de terminacién de estudios de educacion media superior se
aceptara independientemente de que el plan y programas de estudio se
haya cursado en dos o tres afios, en la modalidad escolarizada, no
escolarizada y mixta, incluyendo los servicios de preparatoria abierta,
preparatoria en linea o por Acuerdo 286;

Resolucion de revalidacion de estudios o resolucion de equivalencia de
estudios de educacién media superior, en su caso;
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d) CURP.

La presentacion de la CURP no es requisito indispensable para autorizar
la inscripcion.

Una vez autorizada la inscripcion y generado el nimero de matricula, si
una o un estudiante no cuenta con la constancia de la CURP, ésta sera
tramitada de manera gratuita por el responsable de control escolar.

En caso de extravio o error en los datos de la o el estudiante en la
constancia de la CURP, el responsable de control escolar debera
proporcionar la orientacién necesaria a la o el estudiante para la reposicion
de esta;

e) Cuatro fotografias recientes, tamafio infantil, de frente, en blanco y negro
o color, y

f) Solicitud de inscripcion debidamente llenada con los datos requeridos.

La institucion formadora de docentes regresara los documentos originales a
las y los estudiantes inscritos una vez terminado el proceso de inscripcion y
conservara en su archivo las copias cotejadas de éstos.

El responsable de educacion normal y el responsable de control escolar de la
autoridad educativa local se reservan el derecho de solicitar a la institucion
formadora de docentes la documentacion original de la o el estudiante en el
momento que lo requieran, para fines de cotejo, validacion o tramites ulteriores.

3.5. Falta de documentacion. En caso de no contar con algin(os)
documento(s), se aplicaran el siguiente criterio:

a) Las y los estudiantes tendran derecho a un plazo maximo de seis meses
improrrogables, a partir de la fecha de inscripcion, para presentar el
certificado de terminacién de estudios de educaciéon media superior o en
su caso, la resolucién de equivalencia de estudios o la resolucion de
revalidacién de estudios de educacién media superior. La autoridad
educativa local y las instituciones formadoras de docentes deberan vigilar
que se cumplan las disposiciones y criterios aplicables en materia de
invasion de nivel o violacion de ciclo emitidas mediante el Acuerdo No.
1/SPC, de fecha 10 de diciembre de 1997 y el oficio DGAIR/1122/2003, de
31 de octubre de 2003, emitido por la DGAIR.

3.6. Instituciones formadoras de docentes particulares sin
autorizacion. En términos de lo sefialado en los articulos 170, fraccion XIX'y 171,
fraccion Il de la Ley General de Educacion, en correlacion con el articulo 146 de
dicho ordenamiento legal, el funcionamiento de las instituciones que ofrecen
educacién normal sin contar con la autorizacién previa correspondiente, motivara la
clausura inmediata del servicio por parte de la autoridad educativa local, sin perjuicio
de la aplicacion de las sanciones penales correspondientes por los delitos oficiales
en que incurran los funcionarios y empleados publicos que hayan tolerado su
apertura o funcionamiento.
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Para conocer una relacion oficial de las instituciones formadoras de docentes
que operan en Mexico, se recomienda  consultar el portal
https://siben.sep.qob.mx/siben/busquedaEscueIas/busqueda

3.7. Asignacién de la matricula. Una vez que las y los aspirantes
seleccionados cumplan con los requisitos de inscripcion establecidos en la norma
3.4. de este capitulo, el responsable de control escolar de la autoridad educativa
local asignara el nimero de matricula correspondiente, que identificara a la o el
estudiante durante su permanencia en la institucion formadora de docentes;
verificando en todos los casos que las y los estudiantes a los que se les asigne dicho
ndmero sean Unicamente las y los aspirantes seleccionados en el proceso de
seleccion y que el numero total de matriculados por licenciatura PLANES 2022 e
institucién formadora de docentes, sea el establecido en la convocatoria respectiva.

El numero de matricula estara integrado por doce digitos, correspondiendo los
dos primeros a los ultimos dos nimeros del afio de ingreso; los dos siguientes a la
clave de la entidad federativa; los cuatro siguientes al nimero consecutivo y para
los cuatro ultimos digitos, se anotaran ceros (clave de traslado), los cuales seran
sustituidos cuando la o el estudiante decida trasladarse a otra entidad federativa.

Ejemplo
Afo de ingreso: 2023
Clave de la entidad federativa
(CDMX): 09
Ndmero consecutivo: 0001
Clave de traslado: 0000
NUMERO DE MATRICULA: 230900010000

El namero de matricula se asignara por Unica vez a la o el estudiante. Cuando
se trate de un traslado, la o el estudiante conservarad su numero de matricula,
sustituyendo Unicamente los cuatro UGltimos digitos (clave de ftraslado),
correspondiendo los dos primeros a la clave de la entidad federativa que se
incorpora y los dos Gltimos al nimero consecutivo asignado por ésta.

Ejemplo %

(Traslado de la Ciudad de México a Aguascalientes) 90/0
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Clave de la entidad federativa
(Aguascalientes): 01

NUmero consecutivo: 01

NUMERO DE MATRIiCULA: 230900010101

3.8. De la permanencia en las aulas. Ninguna institucion formadora de
docentes podra permitir la permanencia en las aulas a personas que no estén
inscritas formalmente en el semestre correspondiente o que no cuenten con el
ndmero de matricula respectivo.

Capitulo IV
Reinscripcion

4.1. Criterios para la reinscripcion. Los criterios para llevar a cabo la
reinscripcion son los establecidos en este capitulo y sera efectuada por el
responsable de control escolar, considerando lo siguiente:

a) La reinscripcion debera hacerse a la misma licenciatura PLANES 2022;

b) Se consideran estudiantes regulares las y los que acrediten todos los
cursos del (de los) semestre(s) concluido(s), y

c) Se consideran estudiantes irregulares aquellas(os) que no acrediten uno
o mas cursos del (de los) semestre(s) concluido(s), conforme a un nivel de
desempefio de “5”, de conformidad con la escala de calificaciones
establecida en la norma 5.2.

4.2. Plazo para concluir la licenciatura. Las y los estudiantes inscritos
en las licenciaturas PLANES 2022 en la modalidad escolarizada, tendran un plazo
maximo de dos afos improrrogables para terminar sus estudios, después del tiempo
curricular sefialado en el respectivo plan y programa de estudio.

A efecto de dar oportunidad a las y los estudiantes que deseen continuar sus
estudios, después de agotado el plazo establecido, el responsable de educacion
normal en coordinacién con el responsable de control escolar de la autoridad
educativa local, enviaran la consulta respectiva a la DGAIR en términos de la norma
1.3 de las presentes normas.

4.3. Reinscripcion al semestre inmediato superior. Son sujetos de
reinscripcion al semestre inmediato superior:

a) Lasy los estudiantes regulares;
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b)

c)

44,

Las y los estudiantes irregulares que después del periodo de
regularizacién inmediato al término del semestre adeuden como maximo
dos cursos, y

En caso de que la o el estudiante haya agotado el tiempo para la
conclusion de sus estudios, podra solicitar la resolucién de equivalencia
de estudios para inscribirse a una licenciatura PLANES 2022 diferente a
la que venia cursando y sujetarse a los criterios establecidos en las normas
4.10 a 4.10.8 relativas a la “Reinscripcién de aspirantes con resolucion
de revalidacion de estudios o resolucion de equivalencia de
estudios” o en su caso, dar seguimiento conforme a lo previsto en la
norma 4.2.

De la no reinscripcion al semestre inmediato superior. Despues

del periodo de regularizacion inmediato al término del semestre, no seran sujetos
de reinscripcion al semestre inmediato superior, las y los estudiantes que:

a)

b)

c)

4.5.

De primero a sexto semestre acumulen de tres o cuatro cursos sin
acreditar después del periodo de regularizacién, causando baja
temporal de dos semestres consecutivos y, podra solicitar su reinscripcion,
concluido los dos semestres sefalados, siempre y cuando se haya
regularizado totalmente;

De primero a sexto semestre acumulen cinco o mas cursos sin acreditar
después del periodo de regularizacion respectivo, causando baja
definitiva de la licenciatura PLANES 2022, y

En séptimo semestre adeuden por lo menos un curso de cualquier
semestre.

De la baja temporal y/o baja definitiva. La institucion formadora de

docentes debera notificar por escrito a la o el estudiante el momento en que sea
sujeto de baja temporal o definitiva dentro de los 20 dias habiles posteriores al
término del semestre, de conformidad con lo siguiente:

a)

b)

La o el estudiante que no asista durante dos semestres consecutivos sin
causa justificada sera dado de baja definitiva;

Para las y los estudiantes que soliciten o sean sujetos de baja temporal, la
autoridad maxima de la institucion formadora de docentes debera
notificarles por escrito, que su reingreso al plantel estara sujeto a cursar
los PLANES 2022, para lo cual tendran que realizar el tramite de
equivalencia de estudios y sujetarse a las presentes normas de control
escolar, y

La o el estudiante que sea dado de baja definitiva tendra derecho a la
reinscripcién a una licenciatura diferente de PLANES 2022 en cualquier
institucion formadora de docentes siempre y cuando se sujeten a los
criterios establecidos en las normas 4.10 a 4.10.8 relativas a la
“Reinscripcién de aspirantes con resolucién de revalidacion de estudios o
resolucién de equivalencia de estudios” de las presentes normas.
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4.6. Responsabilidad de la o el estudiante. Es responsabilidad de cada
estudiante informar por escrito a la institucion formadora de docentes, el periodo y
las razones para ausentarse de la misma, a fin de que no sea sujeto a baja definitiva.

4.7. Estudiantes en traslado. El traslado, es el cambio de estudiantes de
una institucion formadora de docentes a otra, mismo que se efectiia sélo dentro de
los 20 dias habiles posteriores al primer dia de clases del semestre.

Procedera el traslado de estudiantes entre instituciones formadoras de
docentes de la misma entidad federativa o de una entidad federativa a otra cuando
se cumplan con los siguientes requisitos:

a) Que las instituciones formadoras de docentes de procedencia y receptoras
de traslado de estudiantes de una misma entidad federativa o de una
entidad federativa a otra hayan llevado a cabo el proceso de seleccion y
cuenten con autorizacion y registro de los planes de estudio vigentes ante
la Direccién General de Profesiones (DGP);

b) Unicamente procedera el traslado de estudiantes de una institucion
formadora de docentes publica a otra publica, de una publica a una
particular y de una particular a otra particular;

c) No se rebase la matricula autorizada a la institucion formadora de
docentes receptora, establecida en la convocatoria respectiva,
considerando a las y los estudiantes que se incorporan después de haber
estado en baja temporal, a fin de no exceder el numero de estudiantes por
grupo autorizados desde el primer semestre siempre y cuando exista un
lugar por baja definitiva;

d) Sea estudiante regular;
e) Eltraslado sea a la misma licenciatura PLANES 2022y modalidad;

f) Las y los estudiantes tendran derecho al traslado a una institucion
formadora de docentes distinta a la que ingresaron, siempre y cuando la
institucion formadora de docentes de origen haya cumplido estrictamente
con lo establecido en las presentes normas;

g) Todos los casos de traslado procederan previa autorizacion del
responsable de control escolar de la autoridad educativa local en
coordinacién con el responsable de educacién normal, y

h) El trasiado de las y los estudiantes de una institucion formadora de
docentes que otorga servicios asistenciales a una que no lo sea, implicara
la pérdida de estos servicios asistenciales que les fueron otorgados, por lo
que quienes se encuentren en este supuesto deberan firmar una carta
compromiso en donde renuncien a dichos servicios.

4.8. Expedicion de documentos para las y los estudiantes en traslado.
Es responsabilidad de la autoridad escolar de la institucién formadora de docentes
de procedencia, la expedicion oportuna de la certificacion parcial de estudios a las
y los estudiantes que soliciten cambio de institucion formadora de docentes, con el
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propésito de que la institucion formadora de docentes receptora cuente con el
historial académico de las y los estudiantes con sus respectivas calificaciones, a fin
de integrar su expediente.

4.9. Actualizacién de matricula por traslado. El responsable de control
escolar de la autoridad educativa local receptora debera actualizar el numero de
matricula de las y los estudiantes que se reinscriben por traslado, a fin de
contabilizar el tiempo que tiene para la conclusion de sus estudios.

4.10. Reinscripcion de aspirantes con resolucion de revalidacion de
estudios o resolucion de equivalencia de estudios. La o el estudiante podra
solicitar a la autoridad educativa local la resolucion de revalidacion de estudios o
resolucién de equivalencia de estudios segun sea el caso, siempre y cuando cumpla
con lo siguiente:

4.10.1. Son sujetos de resolucion de revalidaciéon de estudios, las y los
aspirantes provenientes del extranjero que pretendan revalidar sus estudios
correspondientes a la formacion de docentes en México, para continuarlos dentro
del Sistema Educativo Nacional.

4.10.2. Son sujetos de resolucion de equivalencia de estudios las vy los
aspirantes que se encuentren en cualquiera de las siguientes situaciones:

a) Cambio a licenciatura PLANES 2022;
b) Inicio de segunda licenciatura PLANES 2022;

c) Cambio a planes y programas de estudio, es decir, cuando una o un
estudiante se da de baja de una institucion formadora de docentes y al
reincorporarse cambiaron los planes y programas de estudio, y

d) Cambio de licenciatura no normalista a licenciaturas PLANES 2022.

4.10.3. El maximo de cursos a revalidar o equiparar, cuando asi proceda,
sera hasta por el ochenta por ciento (80%) como maximo, aun cuando se tengan
acreditados ciclos completos que rebasen ese porcentaje. Asimismo, deberan
sujetarse a los PLANES 2022 al momento de presentar la resolucion de revalidacion
de estudios o resolucién de equivalencia de estudios.

4.10.4. La reinscripcion de estudiantes que tramitan la resolucion de
revalidacion de estudios o resolucién de equivalencia de estudios quedara sujeta al
cumplimiento del proceso de seleccion, a la matricula autorizada por el responsable
de control escolar de la autoridad educativa local (considerando a las y los
estudiantes que se incorporan después de haber estado en baja temporal, a fin de
no exceder el nimero de estudiantes por grupo autorizados desde el primer
semestre), a la obtencion de los resultados en el instrumento de evaluacion general
de conocimientos aplicado y a la entrega de los documentos en original y copia
establecidos en la norma 3.4.

4.10.5. Las y los estudiantes que presenten resolucion de revalidacion de
estudios o resolucién de equivalencia de estudios deberan someterse al proceso de
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seleccion de las y los aspirantes que se establece en la convocatoria descrita en las
normas 2.1y 2.2.

4.10.6. Una vez que la o el estudiante haya sido seleccionado, debera acudir
ante la autoridad educativa local con la resolucion de revalidacion de estudios o
resolucion de equivalencia de estudios correspondiente, acompafiada de los
siguientes documentos:

a) Constancia que acredite la admision en la institucion formadora de
docentes receptora publica o particular con autorizacion, y

b) El visto bueno del responsable de educacién normal en coordinacion con
el responsable de control escolar de la autoridad educativa local.

4.10.7. La o el estudiante contara con un maximo de 20 dias habiles a partir
de la emisién del documento de admision por parte de la institucién formadora de
docentes, para presentar la resolucién de revalidacion de estudios o resolucion de
equivalencia de estudios correspondiente.

4.10.8. Cuando la o el estudiante presente resolucién de revalidacion de
estudios o resolucién de equivalencia de estudios, el responsable de control escolar
de la autoridad educativa local le asignara un nimero de matricula, a fin de iniciar
la contabilizacién del tiempo que tiene para la realizacién de sus estudios.

411. Movilidad académica de las y los estudiantes. La movilidad
académica en las instituciones formadoras de docentes publicas posibilita a las y
los estudiantes a cursar voluntariamente un periodo de estudios en una Institucion
de Educacion Superior (IES) publica receptora nacional o extranjera de manera
presencial o en el caso de que por alguna causa de fuerza mayor se limite el acceso
a los planteles educativos o cuando las condiciones tecnolégicas académicas de las
instituciones lo permitan se podra realizar a distancia. La movilidad académica
implica la incorporacién como estudiante en otra IES sin perder sus derechos como
estudiante de la institucion formadora de docentes publica en la que se encuentra
matriculado, con la finalidad de brindar a la o el estudiante la seguridad de que, una
vez cursados los créditos académicos en otra IES, seran reconocidos en su
institucion formadora de docentes de origen al regreso. El periodo minimo de
movilidad académica sera de un mes para el caso de cursos extracurriculares y el
maximo de un semestre para cursos curriculares.

La movilidad académica se llevara a cabo mediante convocatoria emitida por
la Secretaria de Educacion Publica a través de la DGESuM o la Coordinacion
Nacional de Becas para el Bienestar Benito Juarez, mediante convocatoria del
Programa de Movilidad que cada entidad federativa haya gestionado por su cuenta
a través de su Secretaria de Educacion o equivalente, mediante alguna otra
convocatoria emitida por instituciones publicas o particulares y de las cuales hayan
enterado oportunamente a la DGESuM.

4.12. Requisitos y obligaciones para la movilidad académica de las y
los estudiantes. Las y los estudiantes para participar en la movilidad deben cumplir
con lo siguiente:
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b)

d)

g)

Ser estudiante regular y haber concluido el cuarto semestre de la
licenciatura PLANES 2022. La movilidad se podra realizar en quinto o
sexto semestre;

Contar con numero de matricula;
Tener en la licenciatura promedio minimo de 8.0;

Presentar ante la directora o el director o comité conformado en la
institucion formadora de docentes de origen la solicitud acompafiada de
un proyecto académico con rigor metodolégico o con los requisitos
establecidos en la convocatoria respectiva, que describa con claridad las
actividades que la o el estudiante habra de realizar durante su estancia
académica. El proyecto académico o los requisitos para el registro en la
convocatoria deberan ser avalados por un comité, conformado por los
profesores que cuenten con amplio reconocimiento académico y
desarrollen actividades de docencia, tutoria, gestion e investigacion o en
su caso por la directora o el director de la institucion formadora de
docentes de origen;

Contar con la anuencia de la IES pUblica receptora, mediante una carta de
aceptacion de la o el estudiante;

Contar con una beca otorgada por la DGESuM, la Coordinacién Nacional
de Becas para el Bienestar Benito Juarez, por organismos estatales,
nacionales e internacionales, o en su caso, con los recursos econémicos
para sufragar el financiamiento de la movilidad en el ambito nacional como
internacional, y

Presentar ante la institucion formadora de docentes de origen un informe
académico de actividades al concluir el semestre de movilidad, que
evidencie la experiencia de la o el estudiante, y/o realizar una actividad en
la institucion formadora de docentes para socializar los resultados
obtenidos en la estancia académica.

4.12.1. Cuando la movilidad académica sea a otra institucion formadora de
docentes, la o el estudiante podra optar por realizar en forma presencial todos los
cursos del semestre, a distancia uno o dos cursos del semestre o0 un curso
extracurricular, y debera cumplir con lo siguiente:

a)

b)

El semestre de movilidad debera realizarse a la misma licenciatura y
modalidad de estudio en la que esta inscrito en la instituciéon formadora de
docentes de origen;

El proyecto académico a realizar por la o el estudiante debera fortalecer la
formacion pedagédgica y didactica, ademas de ofrecer experiencias en
diferentes contextos institucionales;

La o el estudiante que realice movilidad académica, cubrira todas las
formalidades de desarrollo y acreditacién del o los cursos de los PLANES
2022 o del curso extracurricular, y
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d)

Al término del semestre de movilidad, la institucion formadora de docentes
receptora emitird un reporte de calificaciones con el nombre de la
institucién formadora de docentes, de la o el estudiante, el o los cursos
motivo de la movilidad, las calificaciones obtenidas y el porcentaje de
asistencia, firmado por la autoridad maxima de la institucion formadora de
docentes receptora, con el sello de la institucién formadora de docentes
receptora, las cuales seran incorporadas al expediente académico de la o
el estudiante por la institucién formadora de docentes de origen, las cuales
no podran ser modificadas.

4.12.2. Cuando la movilidad académica sea a una IES, la o el estudiante
debera cumplir con lo siguiente:

a)

b)

El proyecto académico a realizar por la o el estudiante debera fortalecer la
formacion disciplinaria y ofrecer experiencias en diferentes contextos
institucionales, a partir de una propuesta curricular que realice la IES
receptora. No podra realizar semestre de movilidad, cuando la o el
estudiante se encuentre en baja temporal durante el semestre anterior a
la solicitud;

Al término del semestre de la movilidad, la IES a través de su autoridad
maxima otorgara un reporte de calificaciones con el nombre de la IES, los
cursos motivo de la movilidad, las calificaciones obtenidas, las cuales
seran consideradas como insumos para que la autoridad educativa local
elabore el dictamen técnico e incorpore las calificaciones definitivas al
expediente académico de la o el estudiante, y

Podran desarrollarse programas para que estudiantes de otras IES
realicen la movilidad en instituciones formadoras de docentes publicas del
pais, durante un semestre, con la finalidad de fortalecer la formacion
pedagdgica y didactica. El procedimiento y demas aspectos seran
determinados entre las IES y las instituciones formadoras de docentes
participantes.

4.13. Movilidad académica internacional de estudiantes. Podran
llevarse a cabo acciones de movilidad académica internacional entre instituciones
formadoras de docentes publicas nacionales y del extranjero, en términos de los
convenios, acuerdos o convocatorias que al efecto se suscriban entre las
instituciones formadoras de docentes en el extranjero y la autoridad educativa local
previa notificacion a la DGESuM y DGAIR, mediante el envio de una copia de estos
documentos.

La movilidad internacional y la acreditacién de los cursos de la o el estudiante
en la institucion formadora de docentes de origen, se apegara a lo establecido en la
norma 4.12.

Capitulo V
Acreditacion
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5.1. Caracteristicas de la evaluacién. Sera obligacién de las instituciones
formadoras de docentes, evaluar el aprendizaje de las y los estudiantes de
conformidad con los criterios sefialados en los PLANES 2022.

a) La evaluacion cumple con dos funciones basicas: la formativa, que
favorece el desarrollo y logro de las capacidades y los aprendizajes
establecidos en el Plan y programas de estudio, esto es, el desarrollo de
los dominios de saber y desemperios docentes y la sumativa, que define
la acreditacion de dichos aprendizajes;

b) La evaluacion de las capacidades expresadas en los dominios de saber y
desempefios implica, entre otros aspectos, la definicion de evidencias, asi
como de los criterios de desempefio que permitiran determinar su nivel de
concrecion, y

¢) La evaluacion de los procesos de aprendizaje y de sus resultados sera
integral, para lo cual se habran de utilizar métodos que permitan demostrar
las capacidades, los conocimientos, las actitudes, valores y habilidades
docentes de acuerdo con el desarrollo de contenidos curriculares,
situaciones de aprendizaje y la resolucién de problemas. Ademas, se
requiere seleccionar técnicas e instrumentos que ofrezcan informacion de
acuerdo con cada tipo de desempefio a evaluar, considerando sus
particularidades e intenciones.

5.2. Escala de calificaciones. La escala oficial de evaluacion y
acreditacion de los cursos se establecera por niveles de logro de acuerdo con los
desempeiios de los perfiles de egreso a los que contribuye el curso, los cuales
tendran una equivalencia asociada a una escala numérica de 5 a 10 que definira el
docente.

La o el estudiante acreditara el curso cuando obtenga como minimo en
la evaluacion global 6.

5.3. Criterios de acreditacion. El proceso para la acreditacion de un curso
se llevara conforme a lo siguiente:

a) La acreditacion de los estudios debera hacerse en la institucién formadora
de docentes donde se encuentra inscrita la o el estudiante;

b) La evaluacion de los cursos para fines de acreditacion sera integral y se le
denominara evaluacién global; misma que estd conformada por las
evaluaciones parciales de acuerdo con el nuimero de unidades de
aprendizaje y una evidencia final;

¢) Al término de cada curso se incorporara una evidencia o proyecto
integrador, desarrollada por el estudiantado, de manera individual o en
equipos como parte del aprendizaje colaborativo, que permita demostrar
el desarrolio de las capacidades de: el saber ser y estar, el saber, y el
saber hacer, en la resoluciéon de situaciones de aprendizaje. Se sugiere
que la evidencia final sea el proyecto integrador del semestre, que permita
evidenciar la formacién holistica e integral del estudiantado y, al mismo

21

X




d)

g)

h)

j)

k)

1)

tiempo, concrete la relacion de los diversos cursos y trabajo colaborativo,
en academia, de las maestras y maestros responsables de otros cursos
que constituyen el semestre, a fin de evitar la acumulacion de evidencias
fragmentadas y dispersas;

La o el docente debera hacer explicitos a las y los estudiantes al inicio del
semestre, el nimero de unidades de aprendizaje, asi como las
evaluaciones parciales correspondientes, los criterios de desempefio y el
proceso de seguimiento que se realizara para determinar el logro de las
capacidades y los aprendizajes;

Los periodos para realizar la evaluacion y asignar calificacion con fines de
acreditacion son al final de cada unidad de aprendizaje y del curso;

No sera considerada como condicién la acreditacién de cada unidad de
aprendizaje para que la o el estudiante tenga derecho a la evaluacion
global;

La evaluacién global del curso ponderara las calificaciones de las unidades
de aprendizaje que lo conforman, y su valoracion sera del 50%. La
evidencia final tendra asignado el 50% restante a fin de completar el 100%;

El nivel de logro de las capacidades expresadas en los dominios del saber
y desempefios del perfil de egreso de la o el estudiante en la evaluacion
global estara determinado por el nimero entero obtenido;

De primero a séptimo semestre la o el estudiante tendra derecho a la
acreditacion del curso cuando cumpla con un minimo del 85% de
asistencia del tiempo establecido para el mismo y obtenga un nivel de logro
de las capacidades y aprendizajes mayor o igual a 6 (seis), no se
contabilizaran las faltas justificadas por informe médico, constancias de
cuidados maternos o paternos o recetas, previa verificacion de cada caso;

Para el octavo semestre la o el estudiante tendra derecho a la acreditacion
solo si se ha cubierto como minimo el 90% de asistencia a los cursos del
semestre. El calculo del porcentaje debera incluir las asistencias de la o el
estudiante a la escuela de practica de educacion basica y a la institucion
formadora de docentes, no se contabilizan las faltas justificadas por
informes médicos, constancias de cuidados maternos o paternos o recetas
previa verificacion de cada caso;

Al final del semestre, el personal docente debera informar al responsable
de control escolar de la institucion formadora de docentes, el porcentaje
de asistencia de cada estudiante y entregar el acta de resultados de
evaluacion, debidamente elaborada, y

La evaluacion para la acreditaciéon de los cursos de inglés para aquellas
instituciones formadoras de docentes que los ofrezcan, se realizara de
acuerdo con las orientaciones curriculares que para tal efecto proporcione
la DGESuM.
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5.4. Promedio general de aprovechamiento. El promedio general de
aprovechamiento se obtendra al sumar las equivalencias numéricas de las
evaluaciones globales de todos los cursos y dividir el resultado entre el nimero de
éstos: el cual se debera registrar con un nimero entero y una cifra decimal, no se
debe redondear.

5.5. Organizacion del plan de estudio. Debera respetarse el orden
curricular de los PLANES 2022, entendiéndose dicho orden como el lugar que ocupa
cada curso en la malla o tejido curricular, en consecuencia, no debera cambiarse un
curso de un semestre a otro, ni combinar en un semestre diferentes cursos, excepto
en los siguientes casos:

a) Cuando una o un estudiante que al final del ciclo escolar no adquiera el
dominio del inglés del curso en el que esta inscrito, tendra que recursarlo
en el siguiente semestre; esto sucedera tantas veces como sea necesario
hasta que la o el estudiante adquiera el dominio requerido de acuerdo con
el nivel cursado, y

b) La institucién formadora de docentes podra evaluar el nivel de inglés de
sus estudiantes de acuerdo con los objetivos previstos en el curso, con la
finalidad de acreditarlo en el semestre.

5.6. Acreditacion del trabajo de titulacion. Para que la o el estudiante
acredite el octavo semestre debera cumplir con lo siguiente:

a) Entregar el trabajo de titulacion al finalizar el octavo semestre en
cualquiera de las tres modalidades de titulacion;

b) Sino entregd el trabajo de titulacion al concluir el octavo semestre, contara
con un plazo de un afio para elaborarlo y solicitar el examen
correspondiente, y

c) El asesor entregara al responsable de control escolar de la institucion
formadora de docentes una carta de terminacion en la que exprese que la
o el estudiante ha concluido con el trabajo de titulacion.

5.7 Validacion del proceso de acreditacién. El documento que sustenta
el proceso de acreditacion es el Registro de Escolaridad, por lo que es
responsabilidad de las instituciones formadoras de docentes enviarlo en tiempo y
forma al responsable de control escolar de la autoridad educativa local para su
control, revisién y validacion.

Capitulo VI
Regularizacion

6.1. Criterios de regularizacion. La regularizacién de estudios se
efectuara conforme a lo siguiente:

a) Debera realizarse en la institucion formadora de docentes donde se
encuentra inscrito la o el estudiante;
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b)

6.2.

La o el estudiante tendra dos oportunidades como maximo para regularizar
aquellos cursos no acreditados, a excepcion de los cursos de inglés, el
cual se regularizara mediante el recursamiento;

Se efectuara en dos periodos extraordinarios durante el ciclo escolar, los
cuales deberan programarse al término de cada semestre;

La calificacion que se derive de este procedimiento seré considerada como
la calificacion final;

El responsable de control escolar debera observar que la o el estudiante
no rebase el tiempo para la conclusién de la licenciatura, y

En el caso que por alguna causa de fuerza mayor se limite el acceso a los
planteles educativos se podran realizar los examenes de regularizacion en
linea o a través de una plataforma digital, no aplica para el trabajo de
titulacion o servicio social.

Circunstancias para la regularizacion. Las condiciones para que la

o el estudiante regularice los cursos no acreditados seran las siguientes:

a)

b)

La o el estudiante tendra derecho a la regularizaciéon de primero a
séptimo semestre en los cursos de todos los trayectos formativos,
cuando obtenga un nivel de logro de los saberes y desempefios en su
equivalencia numérica de 5 y como consecuencia una evaluacion final de
no acreditado en algin curso y podra presentar un maximo de cuatro
cursos en el periodo de regularizacion inmediato al término del semestre.
En caso de acumular cinco cursos o mas sin acreditar después del periodo
de regularizacion, causara baja definitiva;

La regularizacién del octavo semestre se aplicara cuando la o el
estudiante obtenga un nivel logro de los saberes y desempefios en su
equivalencia numérica de 5 y, como consecuencia, una evaluacion final de
no acreditado en el curso y se regularizaran con el recursamiento del
octavo semestre;

Si después de las dos oportunidades de regularizacion, la o el estudiante
no acreditara el curso causara baja definitiva;

La o el estudiante que acumule, de primero a sexto semestre, de tres a
cuatro cursos no acreditados después del periodo de regularizacion
inmediato al término del semestre, causara baja temporal a fin de
regularizar su situacion;

Las oportunidades de regularizacion seran consecutivas y se
contabilizaran aun cuando la o el estudiante no realice el tramite
correspondiente para acreditar los cursos;

Solo en caso de enfermedad o alguna otra situacién que impida a la o el
estudiante asistir a la Institucion formadora de docentes, el responsable de
control escolar —a peticién escrita de la o el estudiante- podra autorizar la
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baja temporal voluntaria, vigilando que no se exceda del tiempo para
concluir la licenciatura, verificando la validez de la justificacion;

g) Solo en casos de baja temporal por enfermedad o alguna otra situacion
que impida a la o el estudiante irregular presentar los examenes de
regularizacion, no se contabilizaran las oportunidades a que tiene derecho.
Dicha baja temporal deberd ser autorizada previamente al periodo de
regularizacion por el responsable de control escolar, quien comprobara la
veracidad de la justificacién;

h) Es responsabilidad de la o el estudiante notificar por escrito a la institucion
formadora de docentes en tiempo y forma, el periodo y las razones para
ausentarse de la misma,;

i) La institucion formadora de docentes debera notificar por escrito a la o el
estudiante el momento en que sea sujeto de baja temporal o definitiva
dentro de los 20 dias habiles posteriores al término del semestre, y

J) Los cursos de inglés no seran considerados como parte del periodo de
regularizacion.

Capitulo VII
Certificacion
71. Documentos Electrénicos de Certificacion. Los DEC que podran
ser utilizados para la acreditacién de la educacion normal, son los siguientes:

a) Certificado de terminacion de estudios. Se expedira por Gnica ocasion,
a las y los estudiantes que acreditaron y concluyeron con los PLANES
2022,y

b) Certificacion de estudios. Se expedira cuando el interesado solicite
duplicado del certificado de terminacién de estudios o requiera la
comprobacion de estudios parciales de planes de estudio vigentes o
anteriores.

7.2. Certificacion electrénica. Se podran generar los DEC que contengan
de manera invariable la firma electrénica avanzada del servidor plblico competente
y facultado para los procesos de certificacion, a fin de que sean considerados y
reconocidos como tales, dichos DEC deberan estar registrados en el SIGED, de
conformidad con lo que establecen la Ley General de Educacién y la Ley General
de Educacion Superior.

Los DEC se emitirdn de manera automatica en los respectivos sistemas,
mediante el uso de una aplicacién informatica, esto es, un software que ejecute esa
funcion, en el cual se asienta la firma electronica avanzada, lo que le permitira
reconocer oficialmente que las y los estudiantes acreditaron un nivel o tipo
educativo.
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La DGAIR podra autorizar la emision local o institucional de los DEC, siempre
y cuando la autoridad educativa local cuente con los servicios que facilite a otras
autoridades educativas locales la validacion de la informacién que contienen a
través de consultas en internet.

Dicha autorizacion debera emitirse en cada ciclo escolar, cuando:

a) Se genere un cambio sustancial de contenido y/o disefio de conformidad
con la normatividad vigente, con el proposito de garantizar el caracter
nacional de la educacién normal, y

b) De no mediar cambios, unicamente se debera solicitar el refrendo de la
autorizacion efectuada a fin de que cada ciclo escolar se integren los
formatos autorizados en el Catalogo Nacional de Formatos de
Certificacion.

7.3. Especificaciones  normativas. La DGAIR emitira las
especificaciones normativas relacionadas con el disefio y contenido de los DEC,
mismas que seran de observancia obligatoria para las areas de control escolar.

7.4. Especificaciones técnicas. La Direccion General de Planeacion,
Programacion y Estadistica Educativa, area responsable del SIGED emitira las
especificaciones técnicas relacionadas con la implementacion del estandar de firma
electronica.

7.5. Validez de los DEC. Los DEC son validos en el Sistema Educativo
Nacional, por lo que no requieren de legalizacion o autenticacion adicional, siempre
y cuando cumplan con las caracteristicas que, de manera enunciativay no limitativa,
se indican a continuacion:

a) Datos de identificacion de la autoridad educativa local y de la institucion
formadora de docentes que lo emite;

b) Datos generales de la o el estudiante;

c) Datos del nivel educativo que se acredita (licenciatura);
d) Datos del lugar y fecha de expedicion;

e) Folio del DEC (folio otorgado por el SIGED);

f) Firma Electronica Avanzada, la cual sera estampada por el servidor
publico con facultades para expedir documentos de certificacion de
estudios de conformidad con los reglamentos internos u homdlogos
(autoridad escolar - directores o directoras de planteles- o autoridad
educativa local —subsecretarios o subsecretarias, directores o directoras
generales, directores o directoras de area, subdirectores o subdirectoras,
jefes o jefas de departamento, entre otros-);

g) Tecnologia de respuesta rapida para pronta validacion (Codigo QR), y

h) Leyendas de Validacion.
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Dichas caracteristicas son esenciales para que puedan ser registrados en el
SIGED, y facilitar su verificacibn por medios electronicos o herramientas
tecnoldgicas.

Los DEC constituyen una alternativa eficiente, certera y econémica respecto
de los impresos, ya que pasan por un proceso de generacion y validacion
automatica, su representacion no requiere de papel con elementos de seguridad
especiales ya que la seguridad esta en los elementos electrénicos, firmas sellos y
el registro que se guarda en el SIGED.

7.6. De la vigencia de los formatos de certificacion. Los formatos de
certificacion tendran vigencia anual.

La vigencia del formato de certificacion denominado certificado de terminacion
de estudios sera so6lo para el dia en que se lleve a cabo la fecha de certificacion de
fin de cursos; la vigencia del formato de certificacién denominado certificacion de
estudios iniciara con la fecha de certificacion de fin de cursos y terminara hasta un
dia antes de la fecha de fin de cursos del siguiente periodo escolar.

7.7. De la expedicion de los DEC. Los certificados de terminacién de
estudios y certificaciones de estudios electronicos seran expedidos por el
responsable de control escolar, con base en la informaciéon contenida en las
plataformas informaticas o en las bases de datos a cargo de la autoridad educativa
local, de conformidad con lo siguiente:

a) El area de control escolar que disponga de la impresién del certificado de
terminacién de estudios a través de las paginas de internet oficiales de la
autoridad educativa local, debera asegurarse que se encuentre disponible
el ultimo dia habil del cierre del ciclo escolar;

b) En el caso de que el area de control escolar no cuente con la impresién
del certificado de terminacion de estudios a través de las paginas de
internet oficiales a que hace referencia el parrafo anterior, debera
coordinarse con el responsable de control escolar de la institucion
formadora de docentes a fin de hacer la entrega del certificado de
terminacion de estudios el ultimo dia habil del cierre del ciclo escolar;

c) La expedicién de certificaciones de estudios para las y los estudiantes de
instituciones formadoras de docentes desaparecidas le compete al
responsable de control escolar de la autoridad educativa local donde se
llevé el control administrativo de sus estudios. Deberan llenarse con los
datos de la institucion formadora de docentes donde se concluyeron los
estudios;

d) La fecha oficial de expedicion que se registre en los certificados de
terminacién de estudios sera determinada por la DGAIR en el ambito de
sus atribuciones;

e) Al finalizar el ciclo escolar, la autoridad educativa local y la autoridad
escolar deberan garantizar la entrega oportuna del documento de
certificacion de estudios;
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f) El responsable de control escolar de la autoridad educativa local podra
expedir las certificaciones de estudios de instituciones formadoras de
docentes en funcién para agilizar el tramite, siempre y cuando cuente con
los archivos correspondientes para tal efecto;

g) El certificado de terminacion de estudios que no sea recogido por la o el
estudiante al concluir el ciclo escolar se deberd resguardar en su
expediente para su posterior entrega, y

h) El responsable de control escolar de la autoridad educativa local solo
expedira los DEC exclusivamente a las instituciones formadoras de
docentes, que cuenten con la clave del Catalogo de Centros de Trabajo
(CCT) y el registro ante la DGP.

Capitulo VIII
Titulacion

8.1. Validez del titulo. El titulo profesional de educacién normal es valido
en los Estados Unidos Mexicanos y no requiere tramites adicionales de legalizacion.

8.2. Requisitos para el otorgamiento del titulo. El titulo profesional de
educacion normal se expedira por Unica ocasion a la egresada o el egresado que
haya:

a) Acreditado totalmente la licenciatura conforme a los PLANES 2022;

b) Cumplido el servicio social reglamentario (480 horas) el cual sera liberado
exclusivamente mediante la practica profesional que las y los estudiantes
realizan durante los Ultimos tres semestres de la licenciatura.

En el caso de que, por alguna causa extraordinaria, fortuita o de fuerza
mayor se limite el acceso a las instituciones formadoras de docentes o
planteles de educacién basica publicos o particulares, las y los estudiantes
podran, previo acuerdo con su asesor o asesora, elaborar materiales
didacticos fisicos o digitales que aborden temas de utilidad para la
educacion basica, o bien participar en la estrategia que la autoridad
educativa local, la DGESuM vy la Subsecretaria de Educacién Basica
establezcan para apoyar a estudiantes, padres y madres de familia o
tutores en el aprendizaje a distancia de los contenidos de educacion
basica;

c) Obtenido la carta de terminacién del trabajo de titulacion, y

d) Acreditado el examen profesional.

El responsable de control escolar de la autoridad educativa local una vez
verificado el cumplimiento de los requisitos indicados en los incisos a), b) y c) de
esta norma, generara el niumero de autorizacién para examen profesional descrito
en el Anexo 2 de las presentes normas.
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8.3. Expedicion y validacion del formato de titulacion. La expedicion
del titulo profesional sera en formato electrénico.

a) La autoridad escolar de la institucion formadora de docentes es
responsable de la expedicién correcta de los titulos profesionales de
educacién normal y de la entrega oportuna de los mismos a los
interesados, quienes firmaran de recibido en el formato Relacion de
Documentos de Certificacion Entregados (REDCE). En caso de existir
iregularidades, se procedera conforme a la legislacion aplicable para
determinar las responsabilidades administrativas y penales a las que
hubiere lugar;

b) El titulo profesional de educacion normal se expedira en la institucion
formadora de docentes donde la o el estudiante concluyé sus estudios, y

c) El titulo profesional de educacién normal sera expedido y firmado por la
autoridad educativa local competente.

8.4. Modalidades para la titulacién. Las modalidades de la titulacion para los
PLANES 2022 son:

a) El portafolio de evidencias y examen profesional. Consiste en la
elaboracién de un documento que reconstruye el proceso de aprendizaje
de la o el estudiante a partir de un conjunto de evidencias reflexionadas,
analizadas, evaluadas y organizadas segun la relevancia, pertinencia y
representatividad respecto a las capacidades expresadas en dominios de
saber y desempefios profesionales, disciplinares y especificos
establecidas en el perfil de egreso, segun la licenciatura que ofrezca la
institucion formadora de docentes, con la intencion de dar cuenta de su
nivel de logro o desemperio en el ambito de la profesion docente. La o el
estudiante es acompariado, orientado y apoyado por su asesor de la
institucion formadora de docentes. Ademas, presentara el examen
profesional correspondiente, en el que defienda el documento elaborado;

b) El informe de practicas profesionales y examen profesional. Consiste
en la elaboracién de un informe analitico-reflexivo del proceso de
intervencion que realizé en su periodo de practica profesional, que se
elabora en el tiempo curricular establecido en el plan de estudio de la
licenciatura correspondiente del ACUERDO 16/08/22, de tal forma que el
proceso de fitulacion no implica mas tiempo ni recursos, una vez
concluidos los estudios profesionales. La o el estudiante es acompafiado,
orientado y apoyado por su asesor de la institucion formadora de docentes.
Ademas, presentara el examen profesional correspondiente, en el que
defienda el documento elaborado, y

c) La tesis de investigacion y examen profesional. Consiste en la
elaboracion y desarrollo de un proyecto de investigacion que culminara
con la presentacién de una tesis que da cuenta del proceso metodologico
realizado y los resultados obtenidos. Al igual que la opcion anterior se lleva
a cabo en el tiempo curricular establecido en el plan de estudio de la
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licenciatura correspondiente del ACUERDO 16/08/22. La o el estudiante
normalista podra seleccionar el tema de investigacion con base en las
problematicas que haya detectado en su formacién inicial y sobre los
cuales pretenda ampliar su conocimiento. La o el estudiante es
acompafiado y apoyado por un profesor-investigador de la institucion
formadora de docentes que fungira como su asesor. Ademas, presentara
el examen profesional correspondiente en el que defienda la tesis de
investigacion.

El trabajo que se requiere para cualquiera de las modalidades de titulacion se
elaborara con base en el documento “Orientaciones Académicas para la
Elaboracién del Trabajo de Titulacion”, emitido por la Secretaria de Educacion
Publica, mismo que puede ser consultado en el sitio web
https://dgesum.sep.gob.mx/planes2022

8.5. Para las tres modalidades de titulacion. Las y los estudiantes
elaboraran su trabajo de titulaciéon durante el sexto, séptimo y octavo semestres,
presentaran la version definitiva al término del octavo semestre y podra ser
elaborado en lenguas nacionales (espafiol u originaria) o en inglés de acuerdo con
la licenciatura.

La institucion formadora de docentes podra proponer a los estudiantes
desarrollar un proyecto determinado por ésta, que podra realizarse de uno y hasta
tres integrantes, sin embargo, la presentacion del examen profesional sera
individual.

8.6. Plazo para la titulacion. Si la o el estudiante aprob6 todos los cursos,
quedando pendiente su titulacién, contara con un plazo maximo de seis meses a
partir de la conclusion del ultimo curso (octavo semestre) para presentar su examen
profesional con el documento que elaboré durante el octavo semestre en trabajo de
titulacidén y sé6lo en caso de enfermedad o alguna otra situacién que impida a la o el
estudiante asistir a la institucién formadora de docentes en la fecha y hora
establecidas para presentar su examen profesional a peticiéon escrita de la o el
estudiante en la que se justifique el hecho, la directora o el director de la institucién
formadora de docentes podra autorizar la reprogramacion de la aplicacion dentro de
un plazo maximo de seis meses a la fecha de solicitud, verificando la validez de la
justificacion.

Para el caso de las y los estudiantes que se encuentren en lo previsto por el
inciso b) de la norma 5.6 contaran con seis meses contados a partir de la entrega
del trabajo de titulacién para sustentar el examen profesional.

8.7. Examenes profesionales. El periodo de examenes profesionales
sera programado al término del octavo semestre, y en caso de ser necesario, se
programara un periodo extraordinario dentro de los seis meses siguientes para las
y los estudiantes que se hubiesen rezagado en la sustentacion o aprobacion de su
examen profesional, el cual podra llevarse a cabo en forma presencial o a través de
alguna plataforma digital. El examen profesional, también, podra llevarse a cabo en
lengua originaria o en lenguaje de sefias mexicanas.
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La sustentacion del examen profesional debera ser posterior a la fecha de fin
de cursos que establece el calendario escolar emitido por la Secretaria de
Educacion Publica para cada ciclo lectivo; éste podra realizarse en forma presencial,
en la institucién formadora de docentes donde la o el estudiante concluyd sus
estudios o a través de alguna plataforma digital. También podra realizarse en
lenguas nacionales (espafiol u originaria) o en lengua de sefias mexicanas o0 en
inglés de acuerdo con la licenciatura.

8.8. Registro del titulo. Para el registro del titulo profesional de educacion
normal y la expedicién de la Cédula Profesional, debera verificar y cumplir con los
requisitos que conforme a la normativa aplicable sefiale la DGP.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Las presentes Normas de Control Escolar y sus anexos entraran en

vigor el dia de su expedicion y seran difundidas en esa misma fecha en las paginas
de internet: https://dgair.sep.gob.mx/ y https://controlescolar.sep.gob.mx/

SEGUNDO.- Las presentes Normas de Control Escolar y sus anexos seran
aplicables hasta en tanto no se emitan nuevas normas y anexos que las sustituyan.

Ciudad de México, a veinticinco de enero de dos mil veintitrés.

oria Salinas Sanchez
ra de Oficina de la Secretaria

Gisela
Titular de la Jef
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ANEXO 1
GLOSARIO DE TERMINOS Y ACRONIMOS

Para efectos de las presentes normas de control escolar, se entendera por:

1.

Acreditacion: Juicio mediante el cual se establece que un alumno cuenta con
los conocimientos y habilidades necesarias en un curso escolar o nivel
educativo.

Acta de examen profesional: Documento que se entrega a la o el estudiante
al concluir con la ceremonia de titulacion, acreditando que esta formalmente
titulado de la institucion formadora de docentes.

Acuerdo 286: Acuerdo numero 286 por el que se establecen los lineamientos
que determinan las normas y criterios generales, a que se ajustaran la
revalidacion y equivalencia de estudios, asi como los procedimientos por medio
de los cuales se acreditaran conocimientos correspondientes a niveles
educativos o grados escolares adquiridos en forma autodidacta, a través de la
experiencia laboral o con base en el régimen de certificacion referido a la
formacion para el trabajo.

Area de control escolar: Lugar donde se lleva a cabo la seleccion, inscripcion,
reinscripcién acreditacion, regularizacion, certificacion vy titulacion de las y los
estudiantes de las instituciones formadoras de docentes a cargo de la autoridad
educativa local.

Area responsable del SIGED: La Direccion General de Planeacién,
Programacién y Estadistica Educativa de la Secretaria de Educacion Publica de
la Administracion Publica Federal.

Autoridad educativa local: La persona Titular del Ejecutivo de la entidad
federativa, asi como a la Secretaria o equivalente que al efecto establezcan
para el gjercicio de la funcidn social educativa. Queda comprendida la Autoridad
Educativa Federal en la Ciudad de México a través de la Direccion General de
Educaciéon Normal y Actualizacién del Magisterio.

Autoridad escolar: Persona que pertenece o tiene un cargo dentro de una
institucion formadora de docentes y que puede ser entre otros la directora o el
director, la subdirectora o el subdirector, la jefa o el jefe de departamento,
docentes o cualquier otra que cumpla dichas funciones, atendiendo a la
estructura de la institucion formadora de docentes.

Autoridad maxima de la institucion formadora de docentes: Figura con el
cargo mas alto en la escuela, instituciébn o universidad, segun corresponda y
gue administre, dirija o ejecute la toma de decisiones primordiales para dicha
institucién. Esta figura puede recaer en el rector, vicerrector, directora o director
general, directora o director entre otros o, cualquier otra figura homologa a las
sefaladas y que aplique al caso concreto.




10.

.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Autorizacion: Acuerdo previo y expreso de la autoridad educativa local que
permite a las instituciones particulares impartir estudios de educacion normal y
demas para la formacion docente de educacion basica.

Aviso de privacidad: Documento a disposicion del titular de forma fisica,
electrénica o en cualquier formato generado por la autoridad educativa local o
la autoridad escolar o el responsable de control escolar de las instituciones
formadoras de docentes a partir del momento en el cual se recaben sus datos
personales, con el objeto de informarle los propdsitos del tratamiento de los
mismos, de conformidad con los articulos 3, fracciéon Il de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y 3, fraccion
| de la Ley Federal de Proteccién de Datos personales en Posesion de los
Particulares.

Calificacion: Proceso de evaluar y puntuar las cualidades o capacidades de un
individuo, realizar un juicio de valor o establecer el nivel de suficiencia de los
saberes que los alumnos evidencian al realizar examenes o determinados
ejercicios.

Capacidades: Conjunto de condiciones, cualidades o aptitudes que permiten
responder a diferentes situaciones e implica una ética del ser docente (valores
y actitudes), un saber hacer (habilidades) con saber (conocimiento), asi como
la valoracion de las consecuencias de ese hacer.

Certificacidon: Accién por la que una autoridad educativa local o la autoridad
escolar da testimonio, por medio de un documento oficial, que se acredité total
o parcialmente un grado escolar, nivel o tipo educativo.

Certificacion de estudios: Documento que se expide a la interesada o
interesado que solicite duplicado del certificado de terminacién de estudios o
requiera la comprobacién de estudios parciales de planes de estudio vigentes o
anteriores.

Certificado de terminacion de estudios: Documento que se expide a las y los
estudiantes que hayan acreditado y concluido con el plan y los programas de
estudio de educacion normal y educacion media superior, segun corresponda.

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP): Elemento del Registro
Nacional de Poblacién e Identificacibn personal de la Secretaria de
Gobernacioén, que permite individualizar el registro de las personas. Se asigna
a todas las personas domiciliadas en el territorio nacional, asi como a los
nacionales que radican en el extranjero.

Crédito: Unidad de medida del trabajo que realiza la o el estudiante y cuantifica
las actividades de aprendizaje consideradas en los planes de estudio.

Criterios de evaluacion: Referentes que se adoptan para establecer una
comparacion con el objeto evaluado. En el caso del aprendizaje, suelen fijarse
como criterios una serie de objetivos 0 competencias que la o el estudiante debe
alcanzar.




19.

20.

21.

22,

23.

24.

25.

Curso o unidades de estudio: Espacio curricular en el cual un docente o
profesional se encarga de impartir conocimientos a un numero determinado de
estudiantes, tiene asignado una cantidad de horas y créditos.

Datos personales. Cualquier informacién concerniente a una persona fisica
identificada o identificable. Se considera que una persona es identificable
cuando su identidad pueda determinarse directa o indirectamente a través de
cualquier informacion.

Datos personales sensibles. Aquellos que se refieran a la esfera mas intima
de su titular, o cuya utilizacién indebida pueda dar origen a discriminacion o
conlleve un riesgo grave para éste. De manera enunciativa mas no limitativa, se
consideran sensibles los datos personales que puedan revelar aspectos como
origen racial o étnico, estado de salud presente o futuro, informacion genética,
creencias religiosas, filoséficas y morales, opiniones politicas y preferencia
sexual.

Discriminacién: Toda distincion, exclusion, restriccion o preferencia que, por
accién u omisién, con intencion o sin ella, no sea objetiva, racional ni
proporcional y tenga por objeto o resultado obstaculizar, restringir, impedir,
menoscabar o anular el reconocimiento, goce o ejercicio de los derechos
humanos y libertades, cuando se base en uno o mas de los siguientes motivos:
el origen étnico o nacional, el color de piel, la cultura, el sexo, el género, la edad,
las discapacidades, la condicion social, econdmica, de salud o juridica, la
religion, la apariencia fisica, las caracteristicas genéticas, la situacion
migratoria, el embarazo, la lengua, las opiniones, las preferencias sexuales, la
identidad o filiacion politica, el estado civil, la situacion familiar, las
responsabilidades familiares, el idioma, los antecedentes penales o cualquier
otro motivo. También se entenderda como discriminacién la homofobia,
misoginia, cualquier manifestacién de xenofobia, segregacion racial,
antisemitismo, asi como la discriminacion racial y otras formas conexas de
intolerancia.

Docente(s): Al profesional responsable del proceso de ensefianza aprendizaje,
coordinador, investigador y agente fundamental del proceso educativo.

Documento de certificacion de estudios: Documento expedido por la
autoridad educativa local o la autoridad escolar competente que otorga validez
oficial a los estudios cursados por las y los estudiantes conforme al respectivo
Plan y Programas de Estudio, y que acredita total o parcialmente las
asignaturas, cursos, un grado, nivel o tipo educativo. Los documentos de
certificaciéon de estudios son: certificado de terminacién de estudios,
certificacion de estudios (parcial o total), titulo profesional de educacion normal,
acta de examen profesional, resolucion de revalidacion de estudios y resolucion
de equivalencia de estudios, entre otros que determine la DGAIR.

Documento(s) electrénico(s) de certificacién (DEC): Documento de
certificacion de estudios de educacién normal generado, consultado, modificado
o procesado por medios electrénicos.




26.

27.

28.

29.

30.

31

32.

33.

34.

Educando(s), estudiante(s) o alumno(s): Persona inscrita en cualquier
institucion formadora de docentes publica o particular con autorizaciéon para
impartir educacion normal en el Sistema Educativo Nacional, con la finalidad de
recibir formacion académica o profesional.

Equivalencia de estudios: Acto administrativo a través del cual la autoridad
educativa local declara equivalentes entre si por niveles educativos, grados o
ciclos escolares, créditos académicos, asignaturas u otras unidades de
aprendizaje de estudios realizados dentro del Sistema Educativo Nacional,
segun lo establezca la regulacion respectiva, la cual debera facilitar el transito
de educandos en dicho sistema.

Evaluacion del aprendizaje: Emision de un juicio basado en el analisis de
evidencia sobre el estado de desarrollo de las capacidades, habilidades y
conocimientos de la o el estudiante. Los resultados de la evaluacién permiten
tomar decisiones sobre los mejores modos de continuar un proceso educativo.
Existen distintos propésitos para evaluar los aprendizajes y distintas maneras
de evaluarlos.

Evidencia final: Producto integrador que permite una evaluacién del proceso
de aprendizaje y ya que la evaluacion pretende ser integral se utilizan métodos
que permiten demostrar los conocimientos, las habilidades, las actitudes y los
valores en la resolucién de problemas, ademas de estrategias acordes para el
tipo de desempefio a evaluar. Por lo anterior es posible utilizar entrevistas,
debates, observacion del desempenio, proyectos, casos, problemas, examenes
y portafolios, entre otros.

Formato de certificacion: Conjunto de las caracteristicas fisicas y técnicas de
representacion de un documento; mismo que es autorizado por la DGAIR a fin
de expedirlo a las egresadas y egresados de las instituciones formadoras de
docentes que concluyen con un plan y programa de estudio, tal y como son el
certificado de terminacion de estudios, la certificacién de estudios y el titulo de
educacion normal.

Formatos de apoyo al control escolar: Documentos que facilitan registrar las
asignaturas, cursos acreditados y estatus de la o el estudiante y que permiten
a las instituciones formadoras de docentes llevar un buen control escolar; entre
ellos se encuentra el Kardex y el Registro de escolaridad.

Inscripcidn: Proceso mediante el cual se formaliza el registro del alumnado a
un grado, nivel o semestre de la educacién normal, con el fin de iniciar su
historial académico.

Institucion de educacion superior (IES): Se le denomina a cualquier
institucion publica o particular que imparte estudios de educacion superior
distintas de las instituciones formadoras de docentes.

Institucion formadora de docentes: Institucion de Educacion Superior publica
o particular con autorizacion estatal y/o federal que imparte uno o mas de los
Planes de estudio de licenciaturas para la formacién de maestras y maestros




35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42,

43.

para la educacion basica establecidos por la Secretaria de Educacion Publica
de la Administracion Publica Federal.

Instituciones publicas o particulares: Son todos aquellos entes publicos que
se derivan del poder publico y de la administracion publica. Instituciones
particulares se refiere a aquellos entes privados que no tienen relaciéon directa
con la administracién publica.

Instrumento de evaluacion general de conocimientos: Se refiere a la
herramienta utilizada para valorar los conocimientos generales de las y los
aspirantes a ingresar a las instituciones formadoras de docentes en los que se
aplican los principios de validez, confiabilidad y equidad.

Kardex: Documento interno de la institucién formadora de docentes que se
utiliza para registrar y controlar el historial académico de las y los estudiantes
que cursan estudios de educacién normal.

Legalizacion: Tramite de declaracién de autenticidad de las firmas que figuran
en un documento oficial, asi como de la calidad juridica de la(s) persona(s)
cuya(s) firma(s) aparece(n) en dicho documento.

Malla o tejido curricular: Es la representacion grafica de la organizacion de
todos los cursos que contiene el plan de estudio de una licenciatura, en ella se
observan diversas relaciones curriculares como son los trayectos formativos y
etapas de formacion, mismas que permiten identificar la intencion pedagégica,
la gradualidad, integralidad, articulacién y complementariedad, por mencionar
algunos rasgos, que implican la formacién profesional de las y los estudiantes.

Cada curso ademas de mencionar el hombre, indica la carga crediticia y las
horas a la semana que se destinan para su aprendizaje.

Movilidad académica: Proyecto académico que permite fortalecer la formacion
disciplinaria y ofrece experiencias en diferentes contextos institucionales, a
partir de una propuesta curricular que brinda la Institucion de Educacion
Superior (IES) publica receptora nacional o extranjera, vinculada con los cursos
y complementando el perfil de egreso de las licenciaturas PLANES 2022.

Nivel de desempeiio: Criterio conceptual que delimita el marco interpretativo
de las puntuaciones obtenidas en una prueba y que refiere a lo que el
sustentante es capaz de hacer en términos de conocimientos, destrezas o
habilidades en el contexto del instrumento de evaluacién seleccionado, a cada
nivel de desempenio se le asigna una equivalencia numérica.

Normas de control escolar: Conjunto de disposiciones que regulan los
procesos de seleccion, inscripcion, reinscripcion, acreditacion, regularizacion,
certificacion y titulacion que emite la Jefatura de Oficina de la Secretaria de la
Secretaria de Educacion Publica de la Administracion Publica Federal.

Plan de estudio: Documento que contienen los propésitos de formacion
general, los contenidos fundamentales de estudio, organizacion de la malla
curricular con las secuencias indispensables que deben respetarse, los criterios




44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

y procedimientos de evaluacién y acreditacion, los enfoques de aprendizaje y
de adquisicién de competencias y perfil de egreso.

Practica profesional: Tiene la finalidad de desarrollar vy fortalecer el
desempefio profesional de los futuros docentes a través de acercamientos
graduales y secuenciales en la practica docente en los distintos niveles
educativos para los que se forman.

Programa de estudio: Documento que contiene los propositos especificos de
los cursos y sus unidades de aprendizaje del plan de estudio, asi como los
criterios y procedimientos para evaluar y acreditar su cumplimiento.

Registro de Escolaridad: Formato de apoyo al control escolar a través del cual
se registran las calificaciones obtenidas por el o la estudiante, al término del
semestre y en cada periodo de regularizacion.

Regularizacion: Es el procedimiento mediante el cual la o el estudiante puede
acreditar, fuera del periodo ordinario, el(los) curso(s), que adeude; la calificacion
que se derive de este procedimiento sera la tnica representativa.

Reinscripcion: Proceso mediante el cual se formaliza el registro del alumnado
a un grado, nivel o semestre de la educacion normal, con el fin de continuar con
sus estudios.

Responsable de control escolar: Persona que tiene a su cargo la seleccion,
inscripcion, reinscripcion acreditacion, regularizacion, certificacion y titulacion
de las y los estudiantes de las instituciones formadoras de docentes, puede
pertenecer a la autoridad educativa local o a la institucion formadora de
docentes.

Responsable de educaciéon normal: Persona adscrita al area de formacion
docente que se encarga de todo lo relacionado con la cuestion técnico-
pedagdgico.

Revalidacion de estudios: Acto administrativo a través del cual la autoridad
educativa local otorga validez oficial a los estudios realizados con validez oficial
en sistemas educativos extranjeros y podra otorgarse por niveles educativos,
por grados escolares, créditos académicos, por asignaturas u otras unidades de
aprendizaje, segun lo establezca la regulacion respectiva.

Servicio social: Actividad temporal que la o el estudiante normalista presta a
la sociedad como retribucién a la oportunidad de acceso a la educacion
superior, se cumple a través de las actividades realizadas en los espacios
curriculares correspondientes a las practicas profesionales en el sexto, séptimo
y octavo semestres, con una duracion de 480 horas.

SIGED: Sistema de Informacion y Gestion Educativa.

Titulacién: Proceso que representa la fase de culminacion de los estudios que
le permite a la o el estudiante normalista obtener el titulo profesional para ejercer
su actividad docente. En este proceso la o el estudiante recupera los




55.

56.

57.

conocimientos, capacidades, habilidades, actitudes, valores y experiencias que
desarrollé durante la licenciatura, los cuales se demuestran a través del examen
profesional.

Trabajo de titulacion: Documento que elabora el estudiante normalista
mediante el cual realiza un trabajo sistematico de reconstruccién de la
experiencia, de recoleccion y analisis de la informacién derivada del trabajo
docente, realizado durante sus practicas profesionales, asi como del estudio en
fuentes documentales.

Unidad de aprendizaje o momento de aprendizaje: Es el organizador basico
de cada curso y constituye la guia para su desarrolio y el logro de las
capacidades, ya que contiene de manera detallada los elementos tebérico-
practicos y metodolégicos para su instrumentaciéon. Esta integrada por las
capacidades de la unidad, proposito, secuencia de contenidos, actividades de
aprendizaje y ensehanza (estrategias didacticas/situaciones didacticas),
evidencias de aprendizaje, criterios de desempefio, bibliografia y recursos de
apoyo.

Validacion: Accion consistente en concederle valor legal a un documento
académico expedido a una o un estudiante, en reconocimiento a los saberes
gue posee con base en las constancias que obran con la institucion formadora
de docentes emisora.

€



ANEXO 2
NUMERO DE AUTORIZACION PARA EXAMEN PROFESIONAL

El namero de autorizacion para examen profesional esta integrado de una a tres
literales, segun corresponda, que indican la licenciatura cursada y ocho digitos,
correspondiendo los dos primeros a los dos Gltimos niimeros del afo de egreso; los
dos siguientes a la clave de la entidad federativa, donde la o el estudiante concluy6
sus estudios y los cuatro Gltimos al nimero consecutivo asignado por el responsable
de control escolar de la autoridad educativa local.

EJEMPLO

Licenciatura en Educacion Primaria Pl

ARo de egreso: 2026

Clave de la entidad federativa
(Tabasco): 27

Numero consecutivo: 0001

NUMERO DE AUTORIZACION
PARA EXAMEN PROFESIONAL: P126270001

Lista de literales asignadas a las licenciaturas PLANES 2022:

| Licenciatura en Educacion Inicial
PR Licenciatura en Educacion Preescolar

PRP Licenciatura en Educacion Preescolar, Intercultural,
Plurilingtie y Comunitaria

Pi Licenciatura en Educacion Primaria

PIP Licenciatura en Educaciéon Primaria Intercultural,
Plurilingtie y Comunitaria

IE Licenciatura en Inclusion Educativa




EF
ST

SE
SM

SG

SF
SH
SQ
SB
SC

Sl

Licenciatura en Educacion Especial
Licenciatura en Educacién Fisica

Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje en
Telesecundaria

Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje del Espaiiol

Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje de las
Matematicas

Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje de la
Geografia

Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje de la Fisica

Licenciatura en Ensefanza y Aprendizaje de la Historia
Licenciatura en Ensefanza y Aprendizaje de la Quimica
Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje de la Biologia

Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje de la
Formacién Etica y Ciudadana

Licenciatura en Ensefianza y Aprendizaje del Inglés




ANEXO 3

SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL
ACTA DE EXAMEN PROFESIONAL

Entidad Federativa

Numero de autorizacion para examen profesional

En siendo las horas del
dia del mes de

se reunieron en

el jurado integrado por los CC. Profesores:
Presidente

Secretario

Vocal

para aplicar el examen profesional del (de |a) sustentante C.
_con numero de matricula
quien se examino con base en el trabajo de titulacion denominado

para obtener el titulo profesional de

Se procedi6 a efectuar el acto de acuerdo con las Orientaciones para Organizar el
Proceso de Titulacion de la Secretaria de Educacién Publica y una vez concluido el
examen profesional, el Jurado procedi6 a deliberar entre si y acordaron
declararlo(a):

A continuacion, el jurado comunicé al (a la) C. Sustentante el resultado del dictamen
y le tomé protesta de ley en los términos siguientes:

.PROTESTA USTED EJERCER LA LICENCIATURA CON ENTUSIASMO Y
HONRADEZ, VELAR SIEMPRE POR EL PRESTIGIO Y BUEN NOMBRE DE ESTA
Y CONTINUAR ESFORZANDOSE POR MEJORAR SU PREPARACION EN
TODOS LOS ORDENES PARA GARANTIZAR LOS INTERESES DE LA
JUVENTUD Y DE LA PATRIA?

“Si PROTESTO”

Si ASi LO HICIERE USTED, QUE SUS ALUMNOS, SUS COMPANEROS Y LA
NACION SE LO PREMIEN Y SI NO, SE LO DEMANDEN.




Terminado el acto, se levanta la presente Acta que firman de conformidad el (la)
sustentante, los integrantes del jurado y la directora o el director de la institucion
formadora de docentes.

Firma del (de la) sustentante

Jurado
NOMBRE FIRMA
PRESIDENTE
SECRETARIO
2




VOCAL

DIRECTOR(A) DE LA INSTITUCION FORMADORA DE DOCENTES

RESPONSABLE DE CONTROL ESCOLAR

REVISADO Y CONFRONTADO

I— SELLO —I

FECHA:

Ve ¥




