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El proceso para comprobar 
un gasto en la 

Administración Pública  
 

• Se rige por estrictos 
lineamientos de legalidad, 
transparencia y rendición 
de cuentas, Orientados a 
demostrar que los recursos 
públicos fuerón utilizados 
para los fines autorizados. 



Elementos 
indispensables 
para validar la 
comprobación 

COMPONENTES DESCRIPCION REQUISITOS 
CLAVE 

 
DOCUMENTOS 

FISCALES 

Facturas y 
comprobantes que 
demuestren el pago. 

CFDIs vigentes y 
XML válidos. 

 
DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS 

Oficios de comisión, 
convocatorias o 
solicitudes 
autorizadas, 
contratos,  

Firmas autógrafas o 
electrónicas de los 
titulares. 

 
EVIDENCIAS  

Pruebas de que el 
evento u objeto 
existió 
(materialidad). 

Bitácoras, fotos, 
memorias o 
entregables. 



Flujo de comprobación de Proveedores para 
obra o compras mayores 

01 

Soporte Legal  

Antes de ejercer el 
gasto, el expediente 
debe abrirse con los 

documentos que 
justifican la 

contratación: 

02 

Recepción o Ejecución 

Es la fase más fiscalizada 
por los órganos de 
auditoría. Se debe 

demostrar que el dinero 
público se tradujo en un 

beneficio rea 

03 

Tramite de pago 

Una vez que el área técnica 
recibe todo a satisfacción, se 

turna al área de finanzas 

04 

Fizcalización 

El "Expediente Unitario de 
Contratación" se resguarda 

de manera cronológica. 
Contiene desde la 

convocatoria de la licitación 
hasta la transferencia 

bancaria final. Este 
expediente es el que se 

entrega directamente a la 
Auditoría Superior o al 

órgano interno de control.. 



Para que el gasto se considere 100% comprobado y no genere observaciones (que puedan 
derivar en sanciones para los funcionarios), el expediente debe cumplir obligatoriamente 
con estos cuatro frentes simultáneos que se detallan en el gráfico 

Soporte Legal (actas de fallo, Contratos)

Materialidad (actas entrega+recepción, bitacoras,
fotos),

Soporte Fiscal Facturas (CFDI, XML)

Soporte Financiero (transfrerencia bancaria,
suficiencia presupuestal)

25% 

25% 25% 

25% 

Financiero Legal 

Fiscal 
Materia
lidad 



GUÍA BÁSICA PARA LA 
CONTRATACIÓN PÚBLICA 
ASF 

https://share.google/M1iowPGPkT8PjYUQL 
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Que significa que los recursos que se entregan por el programa u300 no pierden su carácter 
federal por lo que en su asignación y ejecución deberán observar en todo momento las 

disposiciones jurídicas federales aplicables 

Esta frase significa que el dinero 
público del Programa U300 
conserva las reglas, controles y 
leyes de la Federación desde que 
se presupuesta hasta que se gasta 
por completo. 

01 
Aunque los recursos sean 
transferidos o asignados a una 
entidad federativa (Al estado, 
/Escuela Normal), nunca "cambian 
de manos" legalmente para 
convertirse en fondos locales 

 

02 
Aplicación de Leyes Federales: Al 
comprar bienes o contratar 
servicios con este dinero, no se 
utilizan las leyes del estado local. 
Se deben aplicar estrictamente 
leyes federales como la Ley de 
Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios del Sector Público y la 
Ley de Obras Públicas.. 

03 
Fiscalización y Auditoría: El uso de 
este dinero será revisado 
directamente por órganos de 
control federales, principalmente 
la Auditoría Superior de la 
Federación (ASF) y la Secretaría de 
la Función Pública (SFP), y no solo 
por las auditorías estatales. 

04 



Que significa que los recursos que se entregan por el programa u300 no pierden su carácter 
federal por lo que en su asignación y ejecución deberán observar en todo momento las 

disposiciones jurídicas federales aplicables 

Destino Específico: El dinero está 
"etiquetado". Esto significa que no 
se puede desviar para otros fines 
locales u otros programas, ya que 
violaría el Presupuesto de Egresos 
de la Federación (PEF). 

05 
Responsabilidad Administrativa y 
Penal: Si se detecta un mal uso, 
desvío o falta de comprobación de 
los recursos, las sanciones y los 
procesos legales se determinarán 
bajo el Código Penal Federal y la Ley 
General de Responsabilidades 
Administrativas ante autoridades 
federales 

 

06 
En resumen, la frase es un candado 
legal para asegurar que el dinero se 
gaste bajo el marco normativo del 
gobierno federal, sin importar qué 
institución o estado lo esté 
ejecutando físicamente. 

07 
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