Secretaria de Educacion Publica

Edu Ca Cio’n Direccién General de Ec?luca.cién Superior

. P para el Magisterio
Secretaria de Educacién Publica

PROGRAMA PRESUPUESTAL S300 FORTALECIMIENTO A LA EXCELENCIA EDUCATIVA
Direccién General de Educacion Superior para el Magisterio
Estrategia de Desarrollo Institucional de la Escuela Normal
EDINEN 2024 y 2025

Mecanismo para la Comprobacion de los recursos

Introduccion

Derivado de las Auditorias realizadas a la Direccion General de Educacion para el Magisterio
(DGESuM), y de la revision al mecanismo de comprobacién de los recursos asignados a las
Autoridades Educativas Locales (AEL) y las Instituciones de Formacion Docente Publicas (IFDP)
del Programa Presupuestario S300 Fortalecimiento a la Excelencia Educativa (PROFEXCE) y de
lo sefialado en los Convenios de Colaboracion o los Lineamientos de Coordinacion, el
mecanismo de comprobacién de los recursos ejercidos realizados sera el siguiente:

Procedimiento de difusion

Notificacion por oficio emitido a las Autoridades Educativas Locales para socializar los
requisitos que deberan observar para el ejercicio de los recursos.

Periodo

Una vez que la Secretaria de Educacién Publica realiza el depésito de los subsidios del Programa
presupuestario S300 Fortalecimiento a la Excelencia Educativa a la Direccion General de
Educacion para el Magisterio, para su control y dispersion a las cuentas productivas especificas
de las Autoridades Educativas Locales, que previamente cuenten con los documentos de la
reprogramacion autorizados, se notificarda a los beneficiarios los requisitos para la
comprobacién de los recursos.

Requisitos

Para facilitar la operacién y transparencia de la comprobaciéon de los subsidios otorgados a los
beneficiarios, estos deberan cumplir con los siguientes requisitos:

De acuerdo con el articulo 69 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, |a Secretaria
de Finanzas o equivalente de las entidades federativas deberan aperturar una cuenta bancaria
productiva especifica para la transferencia de los subsidios del Programa presupuestario S300
Fortalecimiento a la Excelencia Educativa.
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La Secretaria de Finanzas o equivalente tendra la obligacién de transferir el monto establecido
en los Convenios de Colaboracion o Lineamientos Internos de Coordinaciéon a la cuenta
bancaria productiva especifica gestionada por cada una de las Autoridades Educativas Locales
y las Instituciones de Formacién Docente Publicas.

La Autoridad Educativa Local y las las Instituciones de Formacién Docente Publicas deberan
considerar que todos y cada uno de los pagos realizados para adquirir un bien o servicio con
los recursos del Programa seran a través de cheque nominativo o transferencia directa de la
cuenta bancaria productiva a los proveedores.

La Autoridad Educativa Local y las las Instituciones de Formacion Docente Publicas, podran
solicitar contar con una tarjeta de debito de la cuenta bancaria productiva para realizar pago a
proveedores.

A través de pagos en efectivo y tarjetas de crédito

En caso de que el pago sea en efectivo y a través de un tercero debera contar con el documento
normativo estatal y el articulado que ampara dicha ejecucién, ademas de contar con la
justificaciéon respectiva con los siguientes datos:

- el beneficiario debera firmar un recibo donde se sefiale: nombre, cargo, justificacién
académica, carta de aceptacion de la Institucién receptora, monto entregado, desglose por
rubro de gastos (alimentacion, hospedaje, taxis, pago de inscripcién entre otros aspectos;

- lugar y periodo de estancia, fecha de recibo.

En casos muy especiales, cuando el pago sea a través de tarjetas de crédito de un tercero,
deberan ser por cuestiones urgentes y justificables; debiendo cumplir con los requisitos del
pago en efectivo de forma inmediata.

Identificar en la documentacion comprobatoria del ejercicio de los recursos que cumpla con los
requisitos fiscales con un sello que indique el nombre del programa, origen del recurso,
numero de la accion realizada y el ejercicio correspondiente.

Causales de cancelacion

e Transferencias a tarjetas de crédito cotidianamente y sin motivo justificable, y en caso
de que se entregue el recurso en efectivo, contar con la justificacion respectiva.

e Los pagos realizados con tarjeta bancaria de un tercero, sin motivo alguno, seran
cancelados y el monto del bien debera ser reintegrado a la TESOFE.

e El CFDI del bien adquirido debera contar con los requisitos fiscales federales
establecidos.

e Que la documentaciéon comprobatoria no cumpla con los requisitos fiscales y/o los que
establezca la "DGESUM™" por medio de la normatividad del Programa.
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e Cuando los recursos econémicos sean destinados para un fin distinto a lo establecido
en las mismas, asi como en contravencion a las disposiciones juridicas aplicables, les
sera cancelada la ministracion de los subsidios para el ejercicio fiscal correspondiente.

¢ Cuando se detecten desviaciones en la ejecucion de los proyectos integrales y objetivos
particulares autorizados en los documentos de la Reprogramacién de los Proyectos
Integrales o en la aplicacion de los recursos correspondientes, sin que exista un oficio
informando a la DGESuM del incumplimiento total o parcial de las acciones con recursos
del programa, originados por caso fortuito o fuerza mayor, incluyendo la huelga o paro
de labores académicas o administrativas pudieran presentarse, en tales supuestos.

Obligaciones

Las Autoridades Educativas Locales deberan reintegrar a la TESOFE los recursos que no se
destinen a los fines autorizados de conformidad con los documentos normativos y con los
presentes requisitos.

Procedimiento para la comprobacion y ejercicio de los recursos del programa S300 en los
casos de intercambios al extranjero por parte de alumnos, docentes y directivos de las
Instituciones de Formacion Docente Publicas

En el documento normativo denominado Orientaciones Generales, las Autoridades Educativas
Locales y las Instituciones de Formacion Docente también podran consultar el procedimiento
para la comprobacion y ejercicio de los recursos, mismo que a continuacion se describe:

Comprobacion y ejercicio de los recursos para Intercambios al Extranjero (movilidad al
extranjero)

Transferencia o entrega de los recursos a los beneficiarios.

La transferencia de los recursos al beneficiario debera ser mediante las siguientes condiciones:
- Cheque nominativo o transferencia directa a los beneficiarios a través de una tarjeta de debito
- Cuando la entrega sea en efectivo, el beneficiario debera firmar un recibo donde se sefale:
nombre, cargo, justificacién académica, carta de aceptacién de la Institucién receptora, monto
entregado, desglose por rubro de gastos (alimentacion, hospedaje, taxis, pago de inscripcion
entre otros aspectos;

- Lugar y periodo de estancia, fecha de recibo.

- En ambos casos, se hara saber a los beneficiarios que son recursos por comprobar con la
documentacién del gasto realizado.

Afio de.: I EEEEEE
La Mujer

Indigena

Av. Universidad No. 1200, Col. Xoco, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03330, Ciudad de México. Tel: (55) 36002500 Ext. 53554 dgesum.sep.gob.mx
j
E/M



Secretaria de Educacion Publica

Edu Ca Cio’n Direccién General de Educacién Superior

. P para el Magisterio
Secretaria de Educacién Publica

Antes de la estancia

e Conocer el tipo de moneda extranjera que se utilizara para evitar una doble compra de
divisas.

e En caso de las Instituciones que se encuentran en comunidades distantes a la capital,
consultar con la institucion bancaria mas cercana si cuenta con el servicio de
compraventa de la divisa correspondiente, en caso contrario asistir a la capital.

e Antes de adquirir la divisas o documentos: cotizar el tipo de cambio (ddlares, euros o la
moneda del pais receptor).

e Al momento de adquirir la divisa, revisar que el recibo cuente con: lugar y fecha de
expedicion, tipo de cotizacidn, divisa y el monto adquirido de la divisa.

e Conocer el régimen fiscal de la entidad y si las facturas cumplen con los requisitos
fiscales federales de México, y si estos cuenta con la aprobacién de la DGESuM.

Durante la estancia
Contar con los datos de contacto de la embajada o consulado de México mas cercano

Comprobacién
Facturas o comprobantes deberan contar con los siguientes requisitos

o Identificacidon del extranjero: nombre, denominacion o razén social; domicilio y, en su
caso, numero de identificacion fiscal, o su equivalente, de quien lo expide

e Lugary fecha de expedicion

e Identificacion fiscal de la persona a favor de quien se expida nombre, denominacién o
razén social de dicha persona

e (Cantidad, unidad de medida y concepto de los bienes, mercancias o descripcién del
servicio o del uso o goce que amparen

e valor unitario en nimero e importe total consignado en nimero o letra

e Tratandose de adquisicién de bienes o del otorgamiento de su uso o goce temporal, en
caso de que sean sujetos a retenciones se indicara la tasa del impuesto
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